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Einleitung

SoPart®-Justiz ist gemaf3 den IT-Organisationsgrundsdtzen der Berliner Verwaltung (auf
Basis der VV IT-Steuerung) als ein IT-Fachverfahren fiir alle Sozialen Dienste der Justiz zu
bezeichnen. Neben der Optimierung und Verzahnung von Arbeitsabldufen bei den
ambulanten Sozialen Diensten - (Jugend-) Bewdhrungshilfe, Gerichtshilfe und
Fiihrungsaufsicht - unterstiitzt das IT-Fachverfahren mit umfdnglichen Funktionen auch die
Planung, Umsetzung, Dokumentation und Evaluation der Sozialarbeit und der Betreuungs-

sowie Behandlungsarbeit im Justizvollzug.

Fiir den Bereich der Sozialen Dienste der Justiz ist SoPart® in Berlin seit 2009, fiir die
Fiihrungsaufsichtsstelle beim Landgericht Berlin seit 2013 und der Bewdhrungshilfe fiir
Jugendliche und Heranwachsende Berlin bei der Senatsverwaltung fiir Bildung, Jugend und
Familie seit 2016 im Einsatz. In anderen Bundesldndern wurde SoPart® bereits seit 2004
sukzessiv in die Arbeitsabldufe von Justizvollzugsanstalten und den ambulanten Sozialen

Diensten integriert.

Das Land Berlin, hier die Senatsverwaltung fiir Justiz und Verbraucherschutz, ist Anfang 2010
dem Pflege- und Entwicklungsverbund SoPart®-Justiz beigetreten. Ziel des Verbundes ist die
gemeinsame kostenteilige Pflege und Weiterentwicklung des IT-Fachverfahrens. Die
vorgesehene Ausweitung der Anwendung auf den Justizvollzug ist erforderlich geworden, da
insbesondere behdrdeniibergreifende Geschaftsabldufe auf diese Weise
ressourcenorientiert harmonisiert werden. Das Ziel, im Berliner Justizvollzug eine
Harmonisierung der Geschdftsprozesse im Bereich der Vollzugs- und Eingliederungsplanung
zu erreichen, ist mit der Einflihrung des IT-Fachverfahrens SoPart® in alle Berliner
Justizvollzugsanstalten von 2013 - 2018 erreicht worden. SoPart® wird seitdem von den
Mitarbeitenden des Berliner Justizvollzugs in der Betreuungs- und Behandlungsarbeit genutzt

sowie kontinuierlich auf die Geschdftsprozesse im Berliner Justizvollzug angepasst.

Das vorliegende Rahmen-Betriebskonzept bildet die Grundlage fiir eine einheitliche
Handhabung des IT-Fachverfahrens in den Justizvollzugsanstalten und bezieht sich auf den

im Verfahren SoPart® aktuellen Zustand der Verfahrens- und Systemstruktur.

Anstaltsspezifische Ergdnzungen kdnnen in gesonderten Betriebskonzepten von den
Justizvollzugsanstalten festgelegt werden. Bei Anderungen der Verfahrens- und
Systemstruktur sind die vorliegenden (Rahmen-) Betriebskonzepte entsprechend
anzupassen. Diese sind der Verfahrensverantwortung zur Kenntnis zu geben. Ndheres wird

im Kapitel 9. und 10. beschrieben.




1. Allgemeine Informationen zu SoPart®

SoPart® dient der Harmonisierung, Dokumentation und Qualitatssicherung der Vollzugs- und
Eingliederungsplanung. Die Anwendung unterstiitzt mit umfdanglichen Funktionen ganz
besonders die Planung, Umsetzung, Dokumentation und Evaluation der Sozialen Arbeit im
Justizvollzug mit Ihren Schwerpunkten der Beratung, Betreuung und Behandlung. Das IT-
Fachverfahren ermoglicht es zudem, eine Vielzahl von Textdokumenten automatisiert zu

generieren und zu standardisieren.

SoPart® bedeutet fiir den Justizvollzug die Einfiihrung einer strukturierten, elektronisch
gefiihrten Fallaktenverwaltung, in der den Mitarbeitenden ein schneller und dezidierter

Uberblick iiber den einzelnen Fall gegeben wird.

Es handelt sich hierbei allerdings nicht um die elektronische Gefangenenpersonalakte oder
die elektronische Sicherungsverwahrtenpersonalakte, da das IT-Fachverfahren SoPart®-
Justiz nicht die Voraussetzungen fiir die elektronische Akte erfiillt, nicht alle
Papierdokumente und nicht sdmtliche Geschdaftsprozesse in SoPart” abgebildet werden. Die
in SoPart” hinterlegten Daten und Dokumente sind gem. § 11 Abs. 2
Justizvollzugsdatenschutzgesetz Berlin (JVollzDSG Bln) Bestandteil der (papiergefiihrten)
Gefangenenpersonalakten und Sicherungsverwahrtenpersonalakten. Die Auskunftsrechte
der Gefangenen und Verwahrten sowie Sperr- und Loschfristen gemaf3 JVollzDSG Bln gelten

entsprechend.

SoPart” erméglicht zudem eine enge Kooperation zwischen Justizvollzug und den Sozialen
Diensten der Justiz - Gerichts- und Bewdhrungshilfe -, der Bewdhrungshilfe fiir Jugendliche
und Heranwachsende sowie der Fiihrungsaufsicht in Berlin. Das IT-Fachverfahren unterstiitzt
in diesem Sinne ein wirkungsvolles Ubergangsmanagement, da bei gemeinsamen oder

anschlief3enden Fallzustandigkeiten ein nahtloser Informationsaustausch sichergestellt ist.

Dieses Rahmen-Betriebskonzept bildet die Grundlage fiir eine einheitliche Handhabung des
IT-Fachverfahrens in den Justizvollzugsanstalten. Es stellt keine Bedienungsanleitung fiir
SoPart® dar.




2. Strukturen fiir den Betrieb

Die Verfahrensverantwortung fiir den Fachbereich SoPart®-Justizvollzug obliegt der

Abteilung Il im Referat Il A der Senatsverwaltung der Justiz und Verbraucherschutz.

Ein behordeniibergreifendes Besprechungswesen zwischen den dezentralen SoPart®-
Fachbetreuungen der Justizvollzugsanstalten und der Verfahrensverantwortung wurde
einberufen, um die Standards in der Nutzung von SoPart® in den Justizvollzugsanstalten
sicherzustellen und die Weiterentwicklungen im IT-Fachverfahren abzustimmen. Die Rollen
und Verantwortlichkeiten fiir SoPart® im Fachbereich Justizvollzug sowie deren Verortung

sind in Form einer Darstellung als Anlage beigefiigt (s. Anlage 1).

2.1 Zentrale IT-Verfahrensbetreuung und IT-Verfahrenskoordination

Die zentrale IT-Verfahrenskoordination und die zentrale IT-Verfahrensbetreuung fiir SoPart®
Justizvollzug gemdf3 Servicetyp A des IT-Servicekataloges Teil 5.2.2 obliegt einem Team
innerhalb des Bereiches Fachverfahren in der Zentralen IT-Stelle der Berliner

Justizvollzugsanstalten und der Sozialen Dienste der Justiz (ZIT).

Die zentrale IT-Verfahrenskoordination und -betreuung fiir SoPart’-Justizvollzug ist fiir die
Pflege- und Weiterentwicklung des IT-Fachverfahrens SoPart® im Einvernehmen mit der
Verfahrensverantwortung zustdndig, um die Anforderungen des IT-Fachverfahrens
kontinuierlich an die Berliner Bediirfnisse im Bereich des Justizvollzuges anzupassen und zu
optimieren. In eigenstdndiger Abstimmung mit der Entwicklerfirma Gauss-LVS mbh und den
Absprachen im Landerverbund stellt die zentrale IT-Verfahrenskoordination und -betreuung
fur SoPart™Justizvollzug die Fortentwicklung des Fachverfahrens sowie die
Fehlerbehebungen sicher, um den Anwendern im Justizvollzug die Funktionstiichtigkeit des

IT-Fachverfahrens SoPart” primér auf inhaltlicher Ebene fortlaufend zugdnglich zu machen.

Die zentrale IT-Verfahrenskoordination und -betreuung SoPart®-Justizvollzug ibermittelt in
regelmdfigen Abstdnden Updateinformationen und Bedienungshinweise an die
Justizvollzugsanstalten, um auf die Neuerungen im System aufmerksam zu machen und die

Anwendung zu erleichtern.

Die dezentralen Verfahrensbetreuer (vgl. 5.2.2) haben die Maglichkeit, sich innerhalb der
Servicezeiten an die zentrale Verfahrensbetreuung oder direkt an die Support-Hotline -1999

zu wenden, um fachkundige Unterstiitzung zu erhalten.

2.2 Rolle und Mitwirkung der Justizvollzugsanstalten

Fir die qualitativ hochwertige Nutzung der Fachanwendung im Sinne dieses Rahmen-

Betriebskonzeptes ist die Mitwirkung der Justizvollzugsanstalten an der Weiterentwicklung




von SoPart® und der Datenpflege unabdingbar. In der weiteren Darstellung des Konzeptes

werden die Mindestanforderungen ndher beschrieben.

2.2.1 Dezentrale IT-Koordination - Accountverwaltung in den Justizvollzugsanstalten

Die Accountverwaltung fiir das IT-Fachverfahren SoPart® im Justizvollzug wird aktuell in
Form eines eigens dafiir entwickelten Accountformulars tiber das ZIT Service Portal
vorgenommen. Die Einrichtung eines Accounts flir einen Mitarbeitenden der jeweiligen
Dienststelle, bzw. die Ubermittlung von Verdnderungen der Daten von einzelnen
Mitarbeitenden, obliegt anstaltsintern der IT-Koordination. Diese teilt die Information liber
Neueinstellungen sowie jegliche Verdnderungen, wie z. B. Dienstaustritte, Elternzeit,
Langzeiterkrankung, Zustdndigkeitsdnderungen etc., liber das Accountformular der
zentralen IT-Verfahrensbetreuung mit. Zu beachten ist, dass Deaktivierungs- bzw.
Beendigungsgriinde des Loglns nicht zu benennen sind. Es wird lediglich die Mitteilung
bendtigt, dass der Mitarbeitende die Lizenz fiir einen konkreten Zeitraum nicht bendtigt
(Deaktivierung), eine Anderung des Accounts vorgenommen (Bearbeitung des Accounts)

oder ein Account geldscht werden soll (Beenden des Accounts).

Die zentrale IT-Verfahrensbetreuung orientiert sich an den iibermittelten Daten in den
Accountformularen und ist nicht fiir die Uberpriifung der Daten zustdndig. Die
Justizvollzugsanstalten haben im Rahmen der Einfiihrung von SoPart® eine einheitliche Form
beziiglich der Abbildung der Kontaktdaten und der Stellenzeichen in SoPart® entwickelt, auf

die in der Erstellung der Accountformulare zu achten ist.

2.2.2 Dezentrale IT-Verfahrensbetreuung in den Justizvollzugsanstalten

Die Schnittstelle zwischen den Anwendern und der zentralen IT-Verfahrensbetreuung bilden
die dezentralen Verfahrensbetreuungen. Sie werden analog der anderen IT-Fachverfahren
gefiihrt und von den Justizvollzugsanstalten benannt. Die dezentralen IT-Verfahrensbetreuer
stehen den Anwendern je nach Fachbereich fiir weitergehende Fragen zur Verfiigung und
leisten erste Hilfestellungen bei Anwendungsproblemen. Zu ihren Aufgaben gehért auch die
Durchfiihrung von Kurzunterweisungen fiir die Mitarbeitenden, denen keine zeitnahe
Schulungsteilnahme ermoglicht werden kann. Die dezentralen IT-Verfahrensbetreuer
nehmen auch Anderungs- oder Verbesserungsvorschlége auf, die bspw. durch das Auftreten
von Fehlermeldungen, Frage- und Problemstellungen oder der Anpassung von
Geschdftsprozessen entstanden sind. Fehler sind zur schnellstméglichen Uberpriifung direkt
an die zentrale Verfahrensbetreuung bei der ZIT zu melden. Anderungs- und
Verbesserungsvorschldge sind zundchst zur fachlich inhaltlichen Abstimmung an die

dezentrale SoPart®-Fachbetreuung zu richten.




Die Tatigkeit als dezentrale IT-Verfahrensbetreuer sollte auf Interesse und freiwilliges

Engagement der Mitarbeitenden basieren.

2.2.3 Dezentrale SoPart®-Fachbetreuung

In jeder Justizvollzugsanstalt ist die dezentrale SoPart®-Fachbetreuung fiir den fachlichen
Austausch vor Ort zustdndig und beteiligt sich dariiber hinaus aktiv als Mitglied eines
fachlichen Arbeitskreises, unter der Leitung der Verfahrensverantwortung bei der
Senatsverwaltung fiir Justiz und Verbraucherschutz, bei dem in der Regel die zentrale IT-

Verfahrenskoordination und -betreuung der ZIT mitwirkt.

Die Beschreibung zum Tdtigkeitsbereich kann zusatzlich dem IT-Servicekatalog entnommen

werden.

Gemdf3 den Vorgaben der Standards der Sozialen Arbeit wird die Rolle als dezentrale
SoPart®-Fachbetreuung in der Abteilung Soziale Arbeit angesiedelt und wahrgenommen.
Daneben kdnnen weitere Rollentrdger benannt werden, wenn dies zur Interessenwahrung

anderer Dienstbereiche erforderlich erscheint.

Es ist sicherzustellen, dass die flir die Anwendung von SoPart® relevanten Informationen
(Updateinformationen, Bedienungshinweise, Handbiicher, efc.) jederzeit einsehbar sind und

von den Mitarbeitenden Beachtung finden.




3. Kreis der Anwender

Alle Mitarbeitenden der Berliner Justizvollzugsanstalten, die an der Behandlung und
Betreuung von Gefangenen und Verwahrten mitwirken, sind neben der Nutzung von BASIS-
Web, ebenso zur Nutzung von SoPart® verpflichtet. Hierzu ist der Login in das IT-

Fachverfahren zur Erledigung der dienstlichen Aufgaben tdglich zum Dienstbeginn bindend.

Mitarbeitergruppen aus den folgenden Bereichen sind in der Regel Anwender von SoPart®:

Leitung der Einweisungsabteilung (LEWA) und deren Mitarbeitende, Anstalts- und
Vollzugsleitung (AL und VL), Gruppenleitung (GL) sowie deren Mitarbeitende (MGL),
Teilanstaltsleitung (TAL und M TAL bzw. TAL (V)), Gruppenbetreuung (GB),
Vollzugsdienstleitung (VDL), Psychologischer Dienst (PsychD), Padagogischer Dienst
(Lehrkrafte), Vollzugsgeschdaftsstelle (VG), Vollzugsverwaltung (VV), Teilanstaltsbiiro (TAB)
bzw. zentrales Hausbiiro (ZHB), Abteilung Soziale Arbeit (SozA), Mitarbeitende der
Anstaltsleitung (MAL), der Vollzugsleitung (M VL), der Werkbetriebe (WD/ WAD), Abteilung
Sicherheit (Si) und Beschaftigung und Qualifizierung (B+Q) unter Beriicksichtigung von
Mitarbeitenden der jeweiligen Abteilung sowie Praktikanten. Die Aufzdhlung erhebt keinen

Anspruch auf Vollstandigkeit.

Die Ausweitung der Nutzergruppe ist, sofern dies aus fachlicher Sicht und aufgrund der
Organisationsstruktur der SoPart® nutzenden Justizvollzugsanstalt eine Notwendigkeit

darstellt, moglich, allerdings abhdngig von dem Erwerb weiterer Lizenzen.

3.1 Lizenzmodell

Um das IT-Fachverfahren SoPart® im Berliner Justizvollzug fachiibergreifend fiir eine
Vielzahl von Mitarbeitenden einfiihren zu kénnen, sind fiir den Berliner Justizvollzug zwei
Lizenztypen entwickelt worden. Die Voll-Lizenz nutzen diejenigen Mitarbeitenden, die die
Ersterfassung von Gefangenen und Verwahrten durchfiihren und/oder die samtliche
Funktionalitaten - inklusive des Vollzugsplanmoduls und der Sozialdaten - in Form eines
Lese- und Schreibrechtes bedienen miissen (z. B. Gruppenleitung oder
Vollzugsgeschdfisstelle). Die Teil-Lizenz verleiht das Recht, auf alle Funktionalitaten und
Eintragungen lesend Zugriff zu nehmen und erteilt dariiber hinaus Schreibrechte in allen fiir

die jeweilige Aufgabenerfiillung erforderlichen Funktionalitaten.

Zwischen Voll- und Teil-Lizenz besteht keine Wertigkeit. Die jeweiligen Schreibrechte
orientieren sich lediglich an der gemaf3 Strafvollzugsgesetz Berlin zu erbringenden
Aufgabenerfiillung und beachten die Maf3stdbe der datenschutzrechtlichen Bestimmungen
(Aktenwahrheit, Aktenklarheit).




3.2 Schulungen

Neu eingestellten Mitarbeitenden werden regelmdfig Schulungstermine in der
Bildungsakademie Justizvollzug Berlin (BJV) angeboten. Der jeweilige Bedarf muss zeitnah

iber die Fortbildungsbeauftragten der Justizvollzugsanstalten gemeldet werden.

Um das IT-Fachverfahren SoPart® nutzen zu kénnen, miissen Mitarbeitende grundsdtzlich die
Teilnahme an einer Grundlagenschulung nachweisen. Findet keine zeitnahe
Grundlagenschulung statt, kdnnen die Betroffenen voriibergehend durch
Kurzunterweisungen in einen arbeitsfdhigen Zustand versetzt werden. Dadurch entfallt die
Teilnahmepflicht an einer Grundlagenschulung jedoch nicht. Der Nachweis der

Schulungsteilnahme wird durch eine Teilnahmebescheinigung erbracht.

Zu beriicksichtigen ist, dass bestimmte Mitarbeitergruppen, mindestens die Anstaltsleitung,
Vollzugsleitung, Teilanstaltsleitung, Mitarbeitende der Einweisungsabteilungen sowie
Gruppenleitungen, die das Vollzugsplanmodul in SoPart® bedienen miissen, um die erste
Vollzugs- und Eingliederungsplanung und Fortschreibungen generieren zu kdnnen, in der
Funktionsweise geschult werden miissen. Die Mitarbeitenden missen in diesem Fall neben

der Grundlagenschulung zu einer VP-Modulschulung in der BJV angemeldet werden.

Die Auszubildenden aus dem Allgemeinen Vollzugsdienst werden gemaf3 ihrer
Lehrgangsplanung fiir eine zweitdgige SoPart®-Grundlagenschulung beriicksichtigt, um
SoPart® bereits unmittelbar zum Beginn des praktischen Teils ihrer Ausbildung anwenden zu

kénnen.

Es wird auf das Schulungskonzept der BJV verwiesen. Die BJV stellt sicher, dass die
entsprechenden Schulungsformate (Grundlagenschulung, Nachschulungen und
Modulschulungen, insbesondere zum VP-Modul) fiir alle Mitarbeitergruppen regelmafig
angeboten werden. Die Multiplikatoren der BJV sind fachlich befdhigt, die Schulungen
inhaltlich und praxisnah durchzufiihren. Die zentrale Verfahrensbetreuung tibermittelt an die
Multiplikatoren die Update-Informationen und Bedienungshinweise, um auf die Anderungen
und Weiterentwicklungen in der IT-Fachanwendung SoPart® aufmerksam zu machen und

diese in den Schulungen grundlegend vermittelt werden.

Die zentrale Verfahrensbetreuung unterstiitzt die Multiplikatoren bei bestehenden
Fragestellungen und bereitet die Schulungsumgebung in Vorbereitung auf die Schulungen
vor. Nach der Schulung und bestdtigter Teilnahme von der BJV erfolgt die Freigabe der

Mitarbeitenden in der IT-Fachanwendung SoPart®.




4. Datenschutz und Datenpflege

Die Bestimmungen des Justizvollzugsdatenschutzgesetzes Berlin (JVollzDSG Bln) sind
unbedingt zu beachten. Die Mitarbeitenden diirfen sich nur Zugang zu den Daten
verschaffen, die sie fiir ihre dienstliche Tatigkeit bendtigen (vgl. § 12 Abs. 1 JVollzDSG Bln).
Das bedeutet, dass insbesondere nur auf solche Dokumente und Fallakteninhalte Zugriff
genommen werden darf, die zu der Aufgabenerfiillung erforderlich sind. Es ist in diesem
Zusammenhang nicht zuldssig, ohne inhaltlichen Bezug nach Gefangenen und Verwahrten

oder anderen Personen in der Datenbank von SoPart® zu suchen.

Es wird darauf hingewiesen, dass jeder Zugriff auf Datenbestdnde im Hintergrund des IT-
Fachverfahrens aus datenschutzrechtlichen Griinden protokolliert wird. Das bedeutet, dass
jeder Zugriff, welcher lesend, schreibend oder |6schend ist, an jeder Stelle im IT-
Fachverfahren, protokolliert wird. In begriindeten Missbrauchsfallen, die mit Hilfe eines
anstaltsinternen Betriebskonzeptes zum Datenschutzcontrolling oder anderen
Erkenntnisquellen zutage treten, muss liber die Anstaltsleitung eine Anfrage an die zentrale
IT-Verfahrensbetreuung fiir SoPart® Justizvollzug erfolgen. Von dort wird die Weiterleitung an

die Entwicklerfirma veranlasst. Die IT-Verfahrensverantwortung ist zu beteiligen.

Zugriffe auf Gefangene und Verwahrte in der eigenen Zustandigkeit sowie Zugriffe auf den
Datensatz der angemeldeten Mitarbeitenden kénnen eigenstdndig eingesehen werden.
Dazu sind die Protokolle fiir alle Nutzerinnen und Nutzer tiber das ,,Extra-Meni“ im IT-
Fachverfahren direkt einsehbar. Sollte es Hinweise auf eine missbrduchliche Dateneinsicht

geben, ist die jeweilige Dienststellenleitung unverziiglich zu unterrichten.

Damit die Datensicherheit der Mitarbeitenden sichergestellt ist, ist das erste von der
Administration mitgeteilte Passwort umgehend nach der erstmaligen Anmeldung
entsprechend der im Justizvollzug geltenden Passwortrichtlinie zu dndern. In SoPart® werden
die Dateneingaben, konkret das ,,Login-Kiirzel” der Anwender, automatisch mit ihren Login-

Daten gespeichert und ausgewiesen.




Beziiglich der konkreten Nutzung von den im Folgenden erlduterten Funktionen, sind das
SoPart® Handbuch und die regelmdfig durch die zentrale IT-Verfahrensbetreuung

iibermittelten Bedienungshinweise zu beachten.

4.1 Erfassung von Klientinnen und Klienten in SoPart®

Das Anlegen der Fallakten in SoPart® obliegt in der Regel den Vollzugsgeschdftsstellen bzw.
zu Zeiten, in denen die Vollzugsgeschdftsstelle nicht besetzt ist, dem aufnehmenden Bereich
in den Anstalten (Zugangsstation, Alarmzentrale, Pforte, Zentralen). Kann die Erfassung von
den Dienstbereichen nicht sichergestellt werden, sind gesonderte Lésungen zu erértern und
zu etablieren. Die Anlage der Fallakte erfolgt im Rahmen der Aufnahme der Gefangenen
und Verwahrten unmittelbar im Anschluss an die Datenerfassung in BASIS-Web. Die

Schnittstellenfunktion zu Basis-Web wird im Kapitel 4.14 detailliert erlGutert.

Im Zuge der Fallanlage in SoPart® sucht die Vollzugsgeschaftsstelle unter Eingabe von
Namen und Vornamen zundchst nach einem bestehenden Datensatz zu dem Gefangenen
oder Verwahrten. Existiert bereits ein Datensatz in SoPart®, z. B. aufgrund einer
Vorinhaftierung oder einer parallel gefiihrten Fallzustdndigkeit bei den Sozialen Diensten
der Justiz, der Fiihrungsaufsichtsstelle oder der Jugendbewdhrungshilfe, ist dieser Datensatz
grundsdatzlich zu verwenden. Wird eine Namensgleichheit erkannt, sind mindestens das

Geburtsdatum und weitere einsehbare Parameter als Kontrollinstrument heranzuziehen.

Bei der Neuerfassung eines Datensatzes sind durch die Vollzugsgeschdaftsstelle der

Nachname, der Vorname, das Geschlecht und das Geburtsdatum zu erfassen.

Sowohl bei Ubernahme eines existierenden Datensatzes, als auch bei Neuerfassung eines
Datensatzes ist abschlief3end die Buchnummer aus BASIS-Web einzupflegen. Die
Aktivierung des Feldes ,Vollzugsplan ist zu erstellen” ist in jedem Fall abhdngig von der
Haftart bei Aufnahme der Gefangenen und Verwahrten (Aufnahme zu U-Haft = deaktiv;
Aufnahme Strafhaft = aktiv). Mit Abschluss der Ersterfassung wird automatisch die
Dateniibernahme aus BASIS-Web ausgeldst. Alle weiteren Daten zur Vollstreckungs- und
Unterbringungssituation werden aus BASIS-Web ibernommen. Im Zuge der
Datenlibernahme werden die Datensdtze der Gefangenen und Verwahrten in BASIS-Web
und SoPart® dauerhaft miteinander verkniipft. Diese Verkniipfung kann bei fehlerhafter
Fallanlage nur durch die zustdndigen Mitarbeitenden der zentralen IT-Verfahrensbetreuung
aufgehoben werden. Im Falle einer Entlassung wird die Verknilipfung durch die

Schnittstellenfunktion aufgehoben.

Es ist zu beachten, dass die Eingaben zur Staatsangehdorigkeit, der Geburtsort und das

Geburtsland sowie der Familienstand sich nur im Zuge der Ersterfassung von Basis-Web




nach SoPart® iibertragen, sofern noch keine Eintragungen in SoPart® hierzu bestehen. Hier

ist mindestens ein Abgleich vorzunehmen.

Die Zustandigkeit der Gruppenleitung ergibt sich in der Regel aus der rdumlichen
Unterbringung der Gefangenen und Verwahrten und muss daher nicht manuell eingepflegt
werden. Ausgenommen davon ist die Jugendstrafanstalt Berlin, die JVA fiir Frauen Berlin -
TA Reinickendorf - sowie die Einrichtung zum Vollzug der Sicherungsverwahrung und die
Sozialtherapeutische Anstalt der JVA Tegel. Bei diesen Gefangenen und Verwahrten muss
die Zustdndigkeitszuweisung manuell vorgenommen werden. Da sichergestellt werden muss,
dass alle Gefangenen und Verwahrten der aufgefiihrten Unterbringungsbereiche eine
Fallzustandigkeit aufweisen, bleibt die Empfehlung bestehen, eine ebenfalls automatisierte
Zustandigkeitsvergabe zu erarbeiten bzw. insgesamt in allen Bereichen ein regelmafliges
Controlling durchzufiihren. Hierzu kann die Leitung der Abteilung Soziale Arbeit (Stufe 6 -
Koordination) den Bericht ,,Sozialarbeiter mit Fallen (JVA)“ iiber das Extra-Meni aufrufen,

um eine Gesamtibersicht zu erhalten.

4.2 Falldokumentation in SoPart®

Fir die vollstdndige Falldokumentation in SoPart® ist die zustandige Gruppenleitung vom
ersten Tag der Inhaftierung an (U-Haft) verantwortlich. Ebenso verantworten die zusténdigen
Gruppenbetreuerinnen und Gruppenbetreuer in den Unterbringungsbereichen im Rahmen
der Behandlung, aber insbesondere in der Betreuung der Gefangenen und Verwahrten, die
erforderliche Dokumentation mit. Dies bedeutet, dass die Erfassung der Stamm- und
Sozialdaten, die Erhebung der Vollzugs- und Eingliederungsplanung sowie die
Dokumentation der Betreuung und Behandlung im eigenen Zustdndigkeitsbereich zu
erfolgen hat. Zudem werden die Vollzugs- und Eingliederungsplanung sowie die folgenden
Vollzugsplanfortschreibungen nach den gesetzlichen Grundlagen im Vollzugsplanmodul in
SoPart® unter Verwendung der definierten Mafinahmenkataloge vorgenommen. Ergénzend
hierzu ist das von der Senatsverwaltung fiir Justiz und Verbraucherschutz in Zusammenarbeit
mit den Justizvollzugsanstalten entwickelte Manual zur Erstellung einer Vollzugs- und
Eingliederungsplanung sowie bei dessen Fortschreibungen verbindlich anzuwenden. Die

Vorgaben sind umzusetzen und einzuhalten.

Zu Untersuchungsgefangenen, Strafgefangenen und Sicherungsverwahrten erfolgt in SoPart®
die Erfassung der Stamm- und Sozialdaten, die Dokumentation der Betreuung und
Behandlung im jeweiligen Zustdndigkeitsbereich sowie die Dokumentation vollzuglicher

Mafinahmen unter Verwendung der definierten Leistungskataloge.




Im Vertretungsfall werden Falldokumentationen durch die zustdndige Vertretung in SoPart®
vorgenommen. Die in SoPart® vorhandene Funktionalitat der Vertretungsregelung bzw.

Abwesenheitsnotiz ist hierbei verbindlich zu nutzen.

4.3 Pflege der Stamm- und Sozialdaten

Der Pflege der Stamm- und Sozialdaten in SoPart® kommt besonderer Bedeutung zu, da
dieser Dokumentationsbereich bei paralleler Fallzustdndigkeit mit den Sozialen Diensten der
Justiz, der Bewdhrungshilfe fiir Jugendliche und Heranwachsende und der
Fiihrungsaufsichtsstelle fachbereichsiibergreifend gemeinsam einsehbar ist und gepflegt
wird. Eine Anderung bzw. L&schung der Eintrdge eines anderen Fachbereiches sollte daher

nur in Absprache erfolgen.

Die Stammdaten kdnnen im Justizvollzug mit der Voll- und Teil-Lizenz aktualisiert, die
Sozialdaten hingegen nur von Mitarbeitenden mit einer der Voll-Lizenz beschrieben und

verdndert werden.

Als Hauptadresse wird im Justizvollzug in SoPart® - unabhdngig von der Meldeadresse -
immer die Adresse der jeweiligen Justizvollzugsanstalt hinterlegt. Bei den Nebenadressen
kann es sich um die melderechtliche Wohnanschrift oder weitere relevante Wohnadressen
handeln. Mogliche Entlassungsanschriften sind friihzeitig als Nebenadresse einzutragen und
anldsslich einer bevorstehenden Entlassung im Rahmen der Entlassungsvorbereitung zu
iiberpriifen sowie im Info-Feld auch als Entlassungsadresse kenntlich zu machen. Die
fallzustandigen Gruppenleitungen sollten im Rahmen der Entlassungsvorbereitung und nach
Maoglichkeit in der letzten Vollzugsplanfortschreibung die Entlassungsanschrift im
Vollzugsplanmodul hinterlegen. Dies hat zur Folge, dass sich diese angegebene
Entlassungsanschrift zum Zeitpunkt der Entlassung als Hauptadresse in den Stammdaten

setzt.

Die Uberpriifung und Aktualisierung der Stammdaten (Adressen, Telefonnummern mit
Notfallkontakt erkenntlich ausweisen, etc.) hat nach Fallaufnahme und Bekanntgabe
unverziiglich zu erfolgen. Bei den Adressen und Telefonnummern sollte eine Information zur
Zuordnung erfolgen und zur Nachvollziehbarkeit der Aktualitat ein Datum hinterlegt werden.
Die Sozialdaten sind fortlaufend und so friihzeitig wie méglich durch die fallzustandigen
Mitarbeitenden zu aktualisieren, spdtestens aber zur ndchsten Fortschreibung des Vollzugs-
und Eingliederungsplanes. Die Gruppenbetreuerinnen und Gruppenbetreuer sollen ihnen
bekannt gewordene relevante Verdnderungen zu den Sozialdaten der jeweiligen

Gruppenleitung zur Aktualisierung mitteilen. Die Sozialdaten sind als ,,In Bearbeitung” und




als ,,Bearbeitet“ zu kennzeichnen, sodass erkennbar ist, dass eine Uberpriifung erfolgt ist.

Sofern die Person keine Angaben machen mdchte, ist dies ebenso zu dokumentieren.

Erfolgt eine Anderung der Stammdaten, z. B. aufgrund einer Mitteilung vom Gericht, ist diese
umgehend in SoPart® zu aktualisieren. Dabei ist zu beriicksichtigen, dass im Falle einer
parallelen Fallbetreuung zu den Sozialen Diensten der Justiz, der Bewdhrungshilfe fiir
Jugendliche und Heranwachsende und/ oder der Fiihrungsaufsichtsstelle eine Anderung der
Stammdaten, speziell des Namens, nur in Absprache und nach erfolgter KlGrung mit dem

anderen Fachbereich erfolgen darf.

Personen, die keine amtliche oder sonstige berufliche Stellung gegeniiber den Gefangenen
und Verwahrten einnehmen, sind aus Datenschutzgriinden nicht als Partner in SoPart®
anzulegen. Je nach Relevanz der Bezugspersonen, wie zum Beispiel bei Lebenspartnerinnen
und Lebenspartnern, kdnnen entsprechende Eintrdge in den Info-Feldern der
entsprechenden Sozialdatenbereiche erfolgen, wenn dies zu vollzuglichen Zwecken
unbedingt erforderlich ist. Eintrdge zu Kindern von Gefangenen und Verwahrten sind
grundsdatzlich nie als Partner im System zu erfassen, sondern in den Sozialdaten zu
,Familie/Beziehung” auf der Karte ,,Aktuelle Familie/Umfeld“ in der Tabelle ,,Detaillierte

Angaben zu Kindern“ einzutragen und kdnnen zusdtzlich unter Angabe des Beziehungstyps

»Vater von...“ oder ,,Mutter von ...“ in den Info-Feldern der Beziehungsformulare notiert

werden, wenn dies zu vollzuglichen Zwecken unbedingt erforderlich ist.

Angaben zur gesundheitlichen Situation, deren Ansicht fiir den Justizvollzug zukiinftig
deaktiviert werden soll, sind aus datenschutzrechtlichen Griinden in den Sozialdaten nicht zu

tatigen.

4.4 Verwendung von Dokumentvorlagen

Die in SoPart® zur Verfiigung stehenden Vorlagen sind verbindlich zu nutzen, insbesondere
aus den Korrespondenzkatalogen (bspw. Stellungnahmen), der Vollzugsgestaltung
(Diagnostikverfahren, Fachbeitrdge, etc.) sowie zum Vollzugsverhalten (Dienstliche Meldung,
Anhorungsniederschrift, etc.). Dies gilt ebenso fiir die Tatigkeitsleistungen, die in SoPart®
bereitgestellt werden. Die Dokumentenvorlagen kdnnen inhaltlich individuell ergdnzt und
verdndert werden, sofern diese aufgrund der Seriendruckfunktion nicht mit einem

Schreibschutz versehen sind.

Auf das Einbinden von anstaltsspezifischen Vordrucken in die ,,Doku-Klient mittels der
Funktion ,,Datei importieren” ist weitestgehend zu verzichten. Vielmehr ist auf die Aufnahme
entsprechender Vorlagen in SoPart® hinzuwirken. Zu diesem Zwecke sollen die

entsprechenden angepassten Dokumente, nach dienststelleninterner Vorkldarung bzw. im




Benehmen mit der jeweiligen dezentralen Fachbetreuung SoPart®, an die zentrale
Verfahrensbetreuung SoPart®-Justizvollzug geleitet werden. Dort werden die weiteren

erforderlichen Abstimmungen initiiert.

4.5 Anlegen und Verwalten von Geschdaftsprozessen

Zu komplexen Sachverhalten und Dokumentationserfordernissen, bei denen unterschiedliche
Akteure einer Justizvollzugsanstalt eingebunden werden miissen, sollen in der Doku-Klient
Geschdaftsprozesse angelegt werden. Die dokumentierenden Mitarbeitenden entscheiden in
der Regel eigenverantwortlich dariiber, ob die Anlage eines Geschdftsprozesses
erforderlich ist. Dadurch kann eine nachvollziehbare Dokumentation eines Sachverhaltes

vollstdndig und zusammenhdngend abgebildet werden.

Folgende Kernprozesse im Rahmen der Betreuung und Behandlung sind immer mit einem

Geschaftsprozess zu versehen:

o Dienstliche Meldung und Meldung zur Riickkehr aus vollzugsoffnender
Mafinahme
o Abfrage von Verfahrensstdnden (bspw. im Rahmen der besonders griindlichen

Priifung, Priifung der Gewdhrung von Lockerungen oder der Unterbringung im
offenen Vollzug)
. Zuweisung B+Q- Mafinahme

. Zulassung zu freiem Beschdaftigungsverhdltnis

Die Anlagen 2-5 zu diesem Rahmenbetriebskonzept sind Verlaufsdarstellungen zu diesen
Geschdaftsprozessen. Ergdnzend hierzu wurden durch die zentrale Verfahrensbetreuung
Bedienungshinweise erstellt.

4.6 Vollzugsplanmodul in SoPart®

Die Erstellung der ersten Vollzugs- und Eingliederungsplanung obliegt bestimmten

Mitarbeitenden der aufnehmenden und einweisenden Bereiche - JVA des Offenen Vollzuges
Berlin, Jugendstrafanstalt Berlin und JVA der Frauen Berlin sowie Einweisungsabteilung des
Berliner Mdnnervollzuges bei der JVA Moabit -, die iiber eine Berechtigung verfiigen, in
SoPart® die Erstanlage des Vollzugsplanmoduls vorzunehmen. Diese Berechtigung erlaubt
die Erstanlage und Bearbeitung der Vollzugs- und Eingliederungsplanung, auch im Falle
eines ambulanten Einweisungs- bzw. Aufnahmeverfahrens, bei dem keine aktuelle
Fallzustandigkeit besteht. An das Aufnahmeverfahren zur Vorbereitung der Vollzugs- und
Eingliederungsplanung schlief3t sich das Diagnostikverfahren an. Sowohl die Erstellung des

Diagnostikverfahrens als auch der erste Vollzugs- und Eingliederungsplan soll durch die




Erstanlage des Vollzugsplanmoduls bzw. durch Verwendung der Dokumentenvorlagen zum
Diagnostikverfahren in SoPart® sichergestellt sein, sodass Vollzugsplanfortschreibungen
iber das Vollzugsplanmodul in den weiterfiihrenden Justizvollzugsanstalten fortgefiihrt

werden kénnen.

Dariiber hinaus wird auch an dieser Stelle auf die verbindliche Nutzung des Manuals zum
Erstellen einer Vollzugs- und Eingliederungsplanung im Vollzugsplanmodul des IT-
Fachverfahrens SoPart®-Justiz verwiesen, dessen Vorgaben inhaltlich einzuhalten sind (s.
Anlage 6).

4.7 Kenntnisnahmen in SoPart®

Mit Hilfe der Funktion ,,Dokument zur Kenntnis“ wird eine elektronische Beteiligung liber
SoPart® moglich. Sofern es in einzelnen Fallen einer Unterschrift bedarf, wird zusdatzlich noch
die Papierform erforderlich (vgl. hierzu auch 4.14 Ausdrucke aus SoPart®).

Kenntnisnahmen, die zu einer Tatigkeit erfolgen sollen, werden optional iiber die Funktion

»Doku-Eintrag zur Kenntnis“ an weitere Mitarbeitende gegeben.

Im Falle einer bestehenden parallelen Fallzustdndigkeit bei den Sozialen Diensten der Justiz
-Gerichts- und Bewdhrungshilfe-, der Flihrungsaufsichtsstelle oder der Bewahrungshilfe fiir
Jugendliche und Heranwachsende soll die Moglichkeit genutzt werden, den jeweils
zustdndigen Mitarbeitenden liber den aktuellen Stand der Inhaftierung bzw. der
Behandlungs- und Betreuungsarbeit zu informieren, indem beispielsweise der getdtigte
Eintrag tber die Option ,,Doku-Eintrag zur Kenntnis der BwH* bzw. ,,Doku-Eintrag zur
Kenntnis der FAST“ ausgewdhlt wird und die zustdndigen Mitarbeitenden in Form einer
Nachricht auf den iibermittelten Doku-Eintrag, dem auch ein Dokument beigefiigt sein kann,
aufmerksam gemacht werden. Handelt es sich dabei um die gewdhlten Leistungen aus dem
Leistungskatalog ,,JVA - Korrespondenz an BwH (Katalog)“ bzw. ,,JVA - Korrespondenz an
FAST (Katalog)“, so werden diese automatisch in die Doku-Klient des anderen Fachbereichs

tibermittelt.

4.8 Weiterleitungsfunktion

Die sogenannte Bearbeitungs- und Unterschriftenmappe, die iber die Funktion ,,Dokument
weiterleiten® aktiviert wird, dient in der Regel der (Vorab-) Information bzw. Vorbereitung
eines Dokumentes und ermdglicht dem ausgewdhlten Empfénger, eigene Anderungen in das

Dokument einzufiigen.

Auf ein ausgedrucktes Dokument fiir die Gefangenenpersonalakte oder

Sicherungsverwahrtenpersonalakte und einer entsprechenden Verfligungsleiste kann in der




Regel verzichtet werden (vgl. hierzu auch 4.14 Ausdrucke aus SoPart®). Die federfiihrende
Bearbeiterin oder der Bearbeiter hat sicherzustellen, dass evil. Anderungen in das Dokument
eingepflegt sind, bevor das Dokument unverdnderlich durch Setzen des Absendevermerks

archiviert wird.

Da es sich bei SoPart® nicht um die vollstandige elektronische Gefangenenpersonalakte und
elektronische Sicherungsverwahrtenpersonalakte handelt, wird es nach wie vor
papiergebundene Antrdge von Gefangenen und Verwahrten geben, auf die eine

entsprechende Dokumentation in SoPart® folgt.

An dieser Stelle wird, um Wiederholungen zu vermeiden, auf die Punkte - 4.5 Anlegen und
Verwalten von Geschaftsprozessen, 4.11 Erfassung von Posteingdngen sowie 4.12 Umgang

mit Antrdgen - verwiesen.

4.9 Setzen eines Absendevermerks - Schreibschutz von Dokumenten

Durch Setzen eines Absendevermerks bei final bearbeiteten Dokumenten wird ein
Schreibschutz aktiviert (Umwandlung eines Word-Dokumentes in ein PDF-Dokument) und die

betreffenden Dokumente kdnnen durch die Anwender nicht mehr ver&ndert werden.

Das Setzen eines Absendevermerks ist fiir alle ausgehenden Schreiben sowie fiir interne
Verfiigungen, Stellungnahmen und (importierte) Dokumente zwingend vorzunehmen. Die
Archivierung kann auch durch die versendende Stelle vorgenommen werden, sofern der
Versand von ausgehenden Schreiben nicht von der Bearbeiterin oder dem Bearbeiter selbst

erfolgt.

Zudem ist zwingend die Aktivierung des Schreibschutzes fiir Vollzugs- und
Eingliederungspldne liber die Funktion ,VP-Dokument archivieren” von der Federfiihrung
vorzunehmen. Ist die Vollzugs- und Eingliederungsplanung abgeschlossen und der Vollzugs-
und Eingliederungsplan genehmigt, so wird dieser durch das ,,Archivieren® vor weiteren
Verdnderungen geschiitzt. Es ist zudem sicherzustellen, dass der vollstdndig abgeschlossene
Vollzugs- und Eingliederungsplan, der die Entwicklung der Gefangenen und Verwahrten
sowie die gewonnenen Erkenntnisse, neben der Dokumentation der durchgefiihrten
Maf3nahmen enthdlt, vor einer Verlegung in eine andere Justizvollzugsanstalt regelhaft

archiviert worden ist.

4,10 Aufgaben an (anstaltsinterne) Fachbereiche/ Dienststellen

In SoPart® kénnen entsprechende Klienten bezogene Auftrdge/ Vorgdnge liber sogenannte
Aufgaben abgebildet und bearbeitet werden. Aufgaben kénnen sich sowohl an einzelne

Mitarbeitende als auch an bestimmte Mitarbeitergruppen, sogenannte




Organisationseinheiten richten. Die Aufgaben-Funktionalitdt ermoglicht den Mitarbeitenden
innerhalb der eigenen Dienststelle, in bestimmten Fallen auch auflerhalb der eigenen
Dienststelle und fachbereichsiibergreifend, zusammenzuarbeiten. Diese Aufgaben-
Funktionalitat ist umfassend zu nutzen, sofern es sich um Auftrdge/ Vorgédnge/ Verfiigungen
handelt, die fiir die klientenzentrierte Betreuung und Behandlung maf3geblich bzw. gemaf3

der Geschdftsverteilung relevant sind.

Im Rahmen der Erstellung und Fortschreibung der Vollzugs- und Eingliederungsplanung ist
stets die Beteiligung zusdatzlicher Funktionsbereiche erforderlich. SoPart® bietet hierzu die
Maoglichkeit, sogenannte Fachbeitrdge anzufordern. Ist der Fachbeitrag darauthin in SoPart®
erbracht, wird der Federfiihrer durch Erledigung der Aufgabe in SoPart® automatisch in

Kenntnis gesetzt.

4.11 Erfassung von Posteingdngen

Jegliche Posteingdnge, die den Getfangenen und Verwahrten zugeordnet werden kdnnen,
sind durch die in den Justizvollzugsanstalten zustdndigen Stellen in SoPart® unter der
Leistung ,,Posteingang® zu importieren und zur Bearbeitung an die jeweils zustdndigen

Bereiche weiterzuleiten.

4.12 Umgang mit Antrdgen

Bei den Antrdgen von Gefangenen und Verwahrten handelt es sich aktuell noch um
papiergebundene Antrdge, wie zum Beispiel in Form von Ausgangsantrdgen und
sogenannten Vormeldern. Je nach Art des Antrages und der Relevanz fiir die Fallakte ist das
Priifergebnis des Papierantrages in SoPart® zu vermerken. Um Doppelarbeit zu vermeiden,
kann dies auf dem Papierantrag mit Verweis auf die ausgewdhlte Tatigkeit zum Datum
erfolgen (Bsp.: ,,sieche Gespréch mit Klient/in in SoPart® vom 15.03.2025%)

413 Akteneinsicht

Gefangene und Verwahrte sowie auch Rechtsanwdlte kénnen Einsicht in die in SoPart®
gefiihrten Daten unter Beachtung des JVollzDSG Berlin, z. B. in Form von Ausdrucken,
alternativ in einer auf einem Bildschirmarbeitsplatz fiir Dritte zur Verfligung gestellten PDF-
Datei, erhalten. Die Fertigung von Ablichtungen und Ausdrucken ist gebiihrenpflichtig (gem.
8§ 32 Abs. 4 Satz 1 JVollzDSG Bln). Das Erzeugen der PDF-Datei zur Akteneinsicht wird in

414 Ausdrucke aus SoPart® ausfiihrlich beschrieben.




414 Ausdrucke aus SoPart®

Regelmdflige Ausdrucke aus der elektronischen Fallakte in SoPart® konnen fiir die
papiergebundene Gefangenenpersonalakte und Sicherungsverwahrtenpersonalakte
entfallen, da das IT-Fachverfahren SoPart® Bestandteil dessen ist. Aus
datenschutzrechilicher Sicht ist es nicht erforderlich, dass alle Bestandteile von (Gefangenen
und Sicherungsverwahrten-) Akten papierschriftlich vorliegen oder mit einer
handschriftlichen Unterschrift versehen sind. In der elektronischen Aktenfiihrung in SoPart®
kann in vergleichbarer Weise nachvollzogen werden, wer Urheberin oder Urheber der

Eintrdge ist und wer die Informationen zur Kenntnis genommen hat.

Ein Gesamtausdruck muss durch die Vollzugsgeschaftsstelle/ Vollzugsverwaltung auf
begriindeten Antrag hin gefertigt werden, sofern eine Gefangenen- oder
Sicherungsverwahrtenpersonalakte eingesehen bzw. an eine andere Behdrde (Gericht, etc.)
ibersandt werden soll oder wenn Gefangene und Verwahrte in eine Justizvollzugsanstalt
eines anderen Bundeslandes verlegt werden. Der Gesamtausdruck umfasst den Ausdruck
der Stammdaten, den Ausdruck der Doku-Klient, der Falliibersicht und den Ausdruck der

SoPart®-Dokumente.

Uber das Bereitstellen von Doku-Eintréigen zum Zwecke der Akteneinsicht durch Dritte, die in
SoPart® mit einem ,Sperrvermerk versehen worden sind, muss vorab im Einzelfall

anstaltsintern entschieden werden (ab Version J24a).

415 Schnittstellen zu und Kooperationen mit anderen IT- Fachverfahren

Mit der Einflihrung von SoPart® ist das IT-Fachverfahren parallel zu dem IT-Fachverfahren
BASIS-Web zu nutzen. SoPart® dokumentiert die Behandlungs- und Betreuungsarbeit und
stellt die dafiir notwendigen fachiibergreifenden Informationen bereit. BASIS-Web hat seinen
Schwerpunkt hingegen insbesondere in der Strafzeitberechnung sowie im Buchungswesen
(Ausgdnge, Urlaube, Gelder der Gefangenen und Verwahrten, Arbeitszeiten, etc.). Eine
Dokumentation zur Betreuungsarbeit ist im IT-Fachverfahren Basis-Web unter ,, Texte zum

Gefangenen” nicht zu tdatigen.

Die verfahrensiibergreifenden Informationen werden durch eine gemeinsame Schnittstelle
zwischen SoPart® und BASIS-Web ausgetauscht, deren Abgleich dreimal téglich (11:00/
16:00/ 23:00 Uhr) erfolgt.

Die aktuell bestehende Schnittstellenfunktion zum IT-Fachverfahren BASIS-Web vermeidet
weitgehend eine Doppelerfassung der Grunddaten von Gefangenen und Verwahrten und
erméglicht die tégliche Ubernahme von Daten zur Straf- und aktuellen

Unterbringungssituation. Die Optimierung des Datenaustausches und der damit




verbundenen Darstellung beider IT-Fachverfahren wird zwischen dem Ldanderverbund von

SoPart® und der Firma Materna abgestimmt.

Nr. | Bezeichnung Wert Fundort in SoPart®-Justiz
1. | Inhaftierungsbeginn Datum Fallakte JVA\Reiter
"Inhaftierung\Vorgeschichte"\Feld
"Beginn der Inhaftierung"
2. | Inhaftierungsende Datum Fallakte JVA\Reiter
"Inhaftierung\Vorgeschichte"\Feld
"Ende der Inhaftierung"
3. | Status "aktiv", "entlassen”, »BASIS-Web Status® oberhalb des
"verlegt" Navigationsbereichs zum Klienten
4, | Selbst zum Strafantritt | Nein, Ja Fallakte JVA\Reiter
gestellt "Inhaftierung\Vorgeschichte"\Feld
"Drogenabhdngigkeit erkennbar”
5. | Drogenabhdngig: Nein, Ja Fallakte JVA\Reiter
Hinweise beachten "Inhaftierung\Vorgeschichte"\Feld
"Drogenabhdngigkeit erkennbar"
6. | Suizidgefahr/ Gefahr Nein, Ja Fallakte JVA\Reiter
der Selbstverletzung "Inhaftierung\Vorgeschichte"\Feld
"Suizidgefahr erkennbar"
7. | Gewalttatig Nein, Ja Fallakte JVA\Reiter
"Inhaftierung\Vorgeschichte"\Feld
"Gewaltbereitschaft erkennbar”
8. | Anzahl Vorstrafen JGG | keine, eine, mehrere Fallakte JVA\Reiter
"Inhaftierung\Vorgeschichte"\Feld
"Anzahl der Vorstrafen (JGG)"
9. | Anzahl Vorstrafen StGB | keine, eine, mehrere Fallakte JVA\Reiter
"Inhaftierung\Vorgeschichte"\Feld
"Anzahl der Vorstrafen (StGB)"
10. | friihere Strafhaft Nein, Ja Fallakte JVA\Reiter

"Inhaftierung\Vorgeschichte"\Feld
"Friher Strafhaft"




Nr.

Bezeichnung

Wert

Fundort in SoPart®-Justiz

1. | Entlassungsgrund Entlassungsgrund aus | Wird als Leistung in der Doku-
BASIS-Web Klient hinterlegt
12. | Verlegungsgrund Verlegungsgrund aus | Wird als Leistung in der Doku-
BASIS-Web Klient hinterlegt
13. | Einweisungsbehérde Name des Partners in | Fallakte JVA\Reiter "Fall
SoPart®-Justiz Akte"\Feld
"Vollstreckungsbehdorde"
14. | Aktenzeichen Geschdftszeichen der | Fallakte JVA\Reiter "Fall-
Einweisungsbehdrde | Akte"\Feld "Gesch.Nr."
15. | Art der Hafert nfo Fallakte JVA\Reiter "Fall-
Freiheitsentziehung Erscrohaisa— Akte"\Feld "Haftart"
Jugendstrafe
e
Untersuchungshaft (Erwachsens)
Untersuchungshaft (gdl Herarwe.)
16. | Vollstreckungsbeginn Datum Fallakte JVA\Reiter "Fall-
Akte"\Feld "Vollstreckungsbeginn"
17. | Vollstreckungsende Datum Fallakte JVA\Reiter "Fall-
Akte"\Feld "Vollstreckungsende"
18. | Vollstreckung beendet | Nein, Ja Fallakte JVA\Reiter "Fall
Akte"\Feld "Vollstreckung
beendet"
19. | Straftat Text aus BASIS-Web Fallakte JVA\Reiter
"Inhaftierung/Vorgeschichte"\Feld
"Straftatbestand"
20. | Hafthaus Hafthaus aus BASIS- Web
Web Fallakte JVA\Reiter
"Hafthaus"\Feld "Partner"
21. | Station/Haftraum Station/Haftraum aus | Fallakte JVA\Reiter "Fall-
BASIS-Web Akte"\Feld ,Station/Haftraum"
22. | Giltig von Datum Fallakte JVA\Reiter

"Hafthaus"\Feld "giiltig von"




Nr. | Bezeichnung Wert

Fundort in SoPart®-Justiz

23. | Giiltig bis Datum Fallakte JVA\Reiter

"Hafthaus"\Feld "giiltig bis"

Zusdatzlich zu den bereits genannten Daten werden auch Eintrdge zu "Geburtsort", "erlernter
Berut", "Geburtsland", "Staatsangehérigkeit” sowie "Familienstand" nach SoPart®
ibernommen. Hierbei ist zu beachten, dass nur Daten aus der Ersterfassung iibernommen
werden, sofern in SoPart® diesbeziiglich noch keine Eintragung vorhanden ist. Sofern bei der
Staatsangehdrigkeit ,,staatenlos” oder ,,ungeklart ausgewdahlt wurde, erfolgt keine

Ubertragung zu SoPart®. Beziiglich der Eingaben zum Geburtsland, zur Staatsangehérigkeit

und zum Familienstand gilt des Weiteren, dass eine Ubereinstimmung zwischen den

entsprechenden Katalogen in BASIS-Web und SoPart® vorliegen muss. Dies ist nach

Fallaufnahme entsprechend zu liberpriifen.

Nr | Bezeichnung

Wert

Fundort in SoPart®-Justiz

1 Ort Geburtsort aus BASIS- | Stammdaten/Partnerformular
Web Feld "Geburtsort"
2 Beruf Beruf aus BASIS-Web Stammdaten/Berufliche
Situation Feld "erlernter Beruf"
3 Staat Geburtsland aus Stammdaten/Partnerformular
BASIS-Web Feld "Geburtsland"
4 | Staatsangehorigkeit Staatsangehdrigkeit Stammdaten/Partnerformular

aus BASIS-Web

Feld "Staatsangehdorigkeit”

5 Familienstand

Familienstand aus
BASIS-Web

Stammdaten/Partnerformular

Feld "Familienstand"




5. Ubergangsmanagement

Existiert bei der Aufnahme der Gefangenen und Sicherungsverwahrten eine laufende
Fallbetreuung bei den Sozialen Diensten der Justiz, der Bewdhrungshilfe fiir Jugendliche und
Heranwachsende und/oder der Flihrungsaufsichtsstelle, wird der dort zustandige

Mitarbeitende in SoPart® automatisch liber die Inhaftierung in Kenntnis gesetzt.

Die gefiihrten Korrespondenzen aus dem Katalog ,,JVA - Korrespondenz an BwH (Katalog)“
bzw. ,,JVA - Korrespondenz an FAST (Katalog)“ sind wechselseitig zwischen der
Justizvollzugsanstalt und der Bewdhrungs- bzw. Fiihrungsaufsichtsstelle in der Doku-Klient

sichtbar. In diesen Fdllen wird eine friihzeitige Einbindung sichergestellt.

Steht im Verlauf der Haftzeit eine vorzeitige Entlassung gem. § 57 StGB/ § 88 JGG an, ist

die zustandige Bewdhrungshilfe ebenso friihzeitig zu beteiligen.

Das Fallanlageformular ist auszufiillen und an die Sozialen Dienste der Justiz zu iibermitteln,
bis der Button ,,Ubergangsmanagement JVA > BwH“ iiber SoPart® mit der Version J24a

verwendet werden kann, um die Fallanlage zu initiieren.

Legt die zustdndige Bewdhrungs- und/oder Fiihrungsaufsichtsstelle eine Fallakte in ihrem
Zustandigkeitsbereich an, ist fiir den dort zustdndigen Mitarbeitenden die Korrespondenz
zwischen der Justizvollzugsanstalt und der Bewdhrungs- bzw. Fiihrungsaufsichtsstelle
sichtbar. Das Diagnostikverfahren und die letzte Fortschreibung der Vollzugs- und
Eingliederungsplanung sowie die Stellungnahmen konnen direkt liber SoPart® iibermittelt

werden.

Die Ubergangsbegleitung ist 13 Monate vor dem voraussichtlichen Entlassungszeitpunkt
einzuleiten, sofern nach der Entlassung Fiihrungsaufsicht eintreten wird (Grundlage bildet § 9
Absatz 7 StVollzG Bln; s. Ablaufplan zur Falliibergabe).

Ubergabeprozesse im Justizvollzug, die bei Uberstellungen und Verlegungen stattfinden,

werden in den Kapiteln 6.1 und 6.2 dieses Rahmenbetriebskonzeptes erldutert.




6. Fallbeendigung

Die Beendigung einer Fallakte erfolgt in SoPart® in der Regel durch einen automatisierten
Prozess. Durch den Datenaustausch mit dem IT-Fachverfahren BASIS-Web werden die
Daten zu einer Entlassung und einer Verlegung automatisiert iibermittelt und begriinden das
Fallende. Als Fallende wird in SoPart® der Zeitpunkt gepflegt, an dem das IT-Fachverfahren
iber die Schnittstelle zu dem IT-Fachverfahren BASIS-Web die jeweilige Information iiber

die Verlegung, Entlassung oder den Ausstritt erhalt.

Fir abwesende Gefangene und Sicherungsverwahrte wird keine automatisierte
Fallbeendigung eingetragen. Die automatisierte Fallbeendigung erfolgt erst zu dem
Zeitpunkt der Ubermittlung der ,,Deaktivierung” der Daten in BASIS-Web. Das Fallende ist
mit dem Austrittsdatum, dem Datum der Entlassung oder dem Datum der Verlegung, nicht in

jedem Fall identisch.

6.1 Uberstellung

Uberstellungen von Gefangenen und Verwahrten werden im IT-Fachverfahren BASIS-Web
iber die bestehende Schnittstelle automatisch in dem IT-Fachverfahren SoPart®
nachvollzogen. Eine Ausnahme bilden Gefangene und Verwahrte, die in das
Justizvollzugskrankenhaus iiberstellt werden. Diese miissen von Mitarbeitenden der
Vollzugsgeschdftsstelle der Justizvollzugsanstalt Plotzensee bzw. zu Zeiten, in denen die
Vollzugsgeschdftsstelle nicht besetzt ist, von dem aufnehmenden Bereich der JVA Plétzensee
(Zugangsstation, Alarmzentrale, Pforte, Zentralen) nach Aufnahme gesondert in SoPart®
erfasst werden. Kann die Erfassung von beiden Dienstbereichen nicht sichergestellt werden,
sind gesonderte Lésungen zu erértern und zu etablieren. Fiir die Dauer der Uberstellung wird
eine weitere Fallakte angelegt und ein Fallbetreuungsrecht in der aufnehmenden
Dienststelle, hier der Justizvollzugsanstalt Plétzensee, parallel zu der bereits bestehenden
Fallbetreuung in der abgebenden und aktenfiihrenden Dienststelle generiert. Damit wird
sichergestellt, dass beide Dienststellen fiir die Dauer der Uberstellung die notwendigen
Dokumentationen vornehmen bzw. diese auch einsehen kénnen. Mit Beendigung der
Uberstellung bedarf die Fallakte und damit einhergehend das Fallbetreuungsrecht einer
manuellen Beendigung durch die Mitarbeitenden der Vollzugsgeschdftsstelle der JVA

Plotzensee.

6.2 Verlegungen und QualitGtsmanagement bei Verlegungen

Verlegungen von Gefangenen und Verwahrten im IT-Fachverfahren BASIS-Web werden liber
die bestehende Schnittstelle automatisch in SoPart® nachvollzogen. Im Zuge der Verlegung
in BASIS-Web wird in SoPart® die Fallakte mit dem Tag der Verlegung beendet. Die




Mitarbeitenden des abgebenden Bereichs verfiigen iiber ein Fallbetreuungsrecht von
weiteren 90 Tagen, gerechnet ab dem Tag der Verlegung, um eventuell noch anfallende
Abschlussarbeiten vornehmen zu kénnen. Auch das VP-Modul kann ldngstens noch 90 Tage

nach der Verlegung/ Entlassung bedient werden.

Dies gilt ebenso, wenn Gefangene und Verwahrte ungeplant und sofort verlegt werden.
Dariiber hinaus ist von den fallzustdndigen Mitarbeitenden zu liberpriifen, welche Aufgaben,

Termine und oder Geschdftsprozesse noch beendet/ bearbeitet werden miissen.

Bei einer geplanten Verlegung soll die oben genannte Uberpriifung rechtzeitig vor der

Verlegung, noch im eigenen Dienstsitz, erfolgen.

Stellt die aufnehmende Justizvollzugsanstalt fest, dass die abgebende Justizvollzugsanstalt
(nur Land Berlin) noch grundlegende Dokumentationen zu erledigen hat (z. B. Pflege der
Stamm- und Sozialdaten/ Zuarbeit zur Vollzugs- und Eingliederungsplanung), so ist
innerhalb von fiinf Werktagen eine externe Aufgabe an den fallzustdndigen Mitarbeitenden
der abgebenden Justizvollzugsanstalt zu richten, um die notwendige Falliibergabe

schnellstméglich abzuschlief3en.

Erfolgt die Verlegung von Gefangenen und Verwahrten in eine Justizvollzugsanstalt eines
anderen Bundeslandes, ist mit der Verlegung ein Gesamt- bzw. Komplettausdruck, unter
Auswahl aller Parameter inklusive der archivierten SoPart®-Dokumente, iiber die
Gesamtdauer der abgelaufenen, zusammenhdngenden Vollstreckung/en in Form einer
Einzelaufstellung zur Gefangenenpersonalakte oder Sicherungsverwahrtenpersonalakte zu
erstellen. Zusdtzlich sind das Stammblatt und die Falliibersichten zu drucken und der Akte

beizulegen.

6.3 Entlassungen

Entlassungen von Gefangenen und Verwahrten im IT-Fachverfahren BASIS-Web werden
iiber die bestehende Schnittstelle automatisch in SoPart® nachvollzogen. Im Zuge der
Entlassung in BASIS-Web wird in SoPart® die Fallakte mit dem Tag der Entlassung beendet.
Die Mitarbeitenden der entlassenden Dienststelle verfiigen {iber ein Fallbetreuungsrecht von
insgesamt 90 Tagen, um eventuell anfallende Abschlussarbeiten vornehmen zu kénnen.
Ausstehende Dokumentationen im Bereich der Doku-Klient und/oder im Vollzugsplanmodul
sind bis zum Ablauf der Fallbetreuung in SoPart® einzupflegen. Anstehende Aufgaben
und/oder Termine sowie laufende Geschaftsprozesse sind zu erledigen bzw. zu beenden.
Loschen von bereits getatigten Eintrdgen ist auch im Falle von Entlassungen stets zu

unterlassen.




7. Abbildung anstaltsspezifischer Besonderheiten

SoPart® bietet spezielle Dokumentationsmdglichkeiten, die in der Bearbeitung und
Funktionalitdt von unterschiedlichen Kriterien abhdngig sind. Bis dato handelt es sich um ein
Modul zur Freigangssachbearbeitung, die SothA-Fallakte, ein Verfahren zur

Suizidprdvention sowie um ein Verfahren zur Kompetenzfeststellung.

7.1 Freigangssachbearbeitung

Die Zulassung zum Freigang erfolgt im Rahmen einer Vollzugsplankonferenz, bei der die
Entwicklung und die in der Zwischenzeit gewonnenen Erkenntnisse beriicksichtigt wurden.
Durchgefiihrte bzw. durchzufiihrende Mafinahmen werden in der Vollzugs- und
Eingliederungsplanung in SoPart® dokumentiert, insbesondere auch vollzugsoéffnende
Mafinahmen wie ein Freigangsverhdlinis. Auf der Karteikarte ,,Klient-Freigang“ werden alle

wichtigen Informationen und Vorgdnge zu der Thematik ,,Freigang” abgebildet.

Die Aktivierung des Freigangs soll in SoPart® durch die Verbindung mit dem
Beschdaftigungsgeber iiber den Button ,,Klient — BG Freigang setzen® vorgenommen
werden. Dieser Vorgang ist ausschlief3lich der jeweiligen Gruppen- und/oder

Teilanstaltsleitung vorbehalten.

Soll ein Gefangener oder Verwahrter zum Freigang zugelassen werden, ist das Hinzufiigen
zu einem Beschdaftigungsgeber nur moglich, sofern dieser nach den geeigneten Kriterien als
Beschdaftigungsgeber fiir den Freigangsbereich autorisiert worden ist. Damit nur die
Beschdaftigungsgeber verfiig- und auswdhlbar sind, die auch die gewiinschten Standards
erflillen, ist nur ein beschrankter Personenkreis der JVA berechtigt, SoPart®-Partner als
Beschaftigungsgeber zu definieren und die Rolle ,,Beschaftigungsgeber (Freigang)“ zu
setzen. Die berechtigten Personen miissen von den Justizvollzugsanstalten, die iiber
Freigdnger verfiigen - JVA des Offenen Vollzuges Berlin, Jugendstrafanstalt Berlin, JVA fiir
Frauen Berlin, Sozialtherapeutische Anstalt und Einrichtung zum Vollzug der
Sicherungsverwahrung in der JVA Tegel -, entsprechend festgelegt und benannt werden. Die
Priifung und Anlage eines Beschdaftigungsgebers kann somit auch durch einen autorisierten
Mitarbeitenden einer anderen Justizvollzugsanstalt erfolgt sein. Bei Fragestellungen sollten

sich die Fachbereiche und Abteilungen untereinander abstimmen.

Die Verfahrensweise der Zulassung zum Freigang in dem IT-Fachverfahren SoPart® ist in den
Bedienungshinweisen ,,Beschaftigungsgeber” und ,,Erfassung unbekannter
Beschdaftigungsgeber” detailliert beschrieben. Die darin beschriebenen Priifverfahren und

Priifschema sind zwingend einzuhalten.




Die Dokumentation zu den Beschaftigungsgeber-Riicksprachen und Beschdftigungsgeber-
Besuchen im Rahmen der regelmdfligen Freigangskontrollen erfolgt ausschliefllich iber
SoPart® unter Verwendung der Leistungen ,,Beschaftigungsgeber - Riicksprache gehalten”
bzw. ,,Beschaftigungsgeber - Besuch durchgefiihrt®. SoPart® bietet hierzu eine Erinnerungs-

bzw. Ereignisfunktion an.

7.2 SothA-Fallakte

SoPart® bietet mit der SothA-Fallakte die Moglichkeit, fiir Gefangene und Verwahrte, die in
der Sozialtherapeutischen Anstalt untergebracht sind, eine gesonderte Fallakte zu fiihren.
Die SothA-Fallakte kann ausschliefllich von den fallzustdndigen Mitarbeitenden aus den
Sozialtherapeutischen Abteilungen eingesehen und bedient werden. Dazu ist die
Berechtigung ,,JVA-Stufe 5s (Mitarbeiter/in der Sozialtherapie)“ erforderlich. Wurde diese
Berechtigung vergeben, verfiigen diese Mitarbeitenden zusatzlich iiber die Karteikarte
»Klient-soz.-therap. Dienst“. SothA-Fdlle kénnen durch diese berechtigten Mitarbeitenden
erfasst und erledigt bzw. beendet werden. Dazu miissen die Gefangenen und Verwahrten

tatsachlich auch in der SothA untergebracht sein.

Die Doku-Eintrége der Sozialtherapeutischen Anstalten sind von allen Mitarbeitenden des
Dienstsitzes iiber die Doku-Klient sichtbar und kénnen somit gelesen werden. Die
Zugehorigkeit des Eintrages zur SothA-Fallakte wird ausschliefllich Giber den Namenszusatz
(soz. therap. Di.)kenntlich gemacht. Eine eingeschrénkte oder verschlossene Dokumentation

existiert an dieser Stelle nicht.

Die Beendigung der SothA-Betreuung ist von den fallfiihrenden Mitarbeitenden am Tag des
Behandlungs- und/ oder Betreuungsendes iiber die Eintragung des Datums ,,Fall beendet

am:* zu notieren.

Die Bedienung der SothA-Fallakten wird detailliert in dem Bedienungshinweis ,,Beschreibung

SothA Fallanlage® beschrieben, deren Verfahrensweise einzuhalten ist.

7.3 Suizidprdvention

Das in SoPart® vorgehaltene Verfahren zur Dokumentation suizidprdventiver Maf3nahmen
basiert auf den ,,Empfehlungen zur Suizidprdvention im Berliner Justizvollzug®. Verfligbare
Leistungen und Tatigkeiten im Leistungskatalog ,,JVA - Suizidpravention (Katalog)“ der
Doku-Klient ermoglichen detaillierte Verlaufsbeschreibungen und [6sen automatisiert

Wiedervorlagen aus.

Mit Fallanlage wird bei jeder zur Haft aufgenommenen Person, unabhdngig davon ob

Untersuchungs- oder Strafhaft zu vollstrecken ist, das Verfahren zur Suizidprdvention




eingeleitet. Kenntlich wird es bei der fallzustandigen Gruppenleitung an dem Ereignis
»Suizidscreening durchfiihren”. Erst mit Dokumentation des Ergebnisses (,,Suizidscreening
unauffallig” oder ,,Suizidscreening auffallig”) in der Bearbeitung der Leistung
»ouizidscreening® erlischt das Ereignis. Weitere Ereignisse steuern sich nach den
Erkenntnissen des Suizidscreenings bzw. des im Haftverlauf regelhaft durchzufiihrenden
Monitorings. So kdnnen die erhobenen Informationen auf ein auffdlliges Ergebnis hinweisen
und eine intensive Begutachtung durch Fachpersonal verlangen (Leistungen
»ouizidscreening auffallig” und ,,Risiko-Monitoring auffallig“ — Ereignis ,,Auffdlliges
Suizidscreening/ Risiko-Monitoring”). Dies wiirde bei einer erkennbaren akuten Suizidalitat
ein sehr enges Intervall der Wiedervorlage auslésen. Bereits nach 5 Tagen erscheint das
Ereignis “Erkennbare/Akute Suizidalitat priifen”, welches ausschlief3lich durch einen
erneuten Priifprozess aufgehoben werden kann. Wird keine (akute) Suizidalitat festgestellt
(Leistungen ,,Suizidscreening unauffallig” /,,Suizidalitat nicht erkennbar/nicht akut® /,,Risiko-
Monitoring unauffallig”), so erscheint das Ereignis ,,Risiko-Monitoring durchfiihren erst
wieder nach Ablauf von 12 Monaten, orientiert am Eintragsdatum der vorbenannten

Leistungen.
Ausnahmefdlle von dieser Dokumentationspflicht sind nicht vorgesehen.

Neben den automatisierten Vorlageprozessen kann manuell mit Hilfe der
Vollzugsplanmafinahme ,,D5.1 - Suizidprdventive Mafinahme* iber den daran gekoppelten
Rhythmusassistenten ein fallspezifisches Ereignismanagement erstellt werden. Die
automatisierten Wiedervorlagen werden davon iiberstimmt. Die oben beschriebenen

Dokumentationsregeln gelten fort.

Es ist zu beriicksichtigen, dass die Warnungen/ Hinweise in Basis-Web zur
»Suizidgefahr/Gefahr der Selbstverletzung“ nicht mit der Suizidprdvention in SoPart®
verbunden sind und eigens liber die Schnittstelle von Basis-Web nach SoPart® (Anzeige
Navigationsbaum) iibertragen werden. Eine Aufhebung kann nur durch Léschung des

Eintrages in Basis-Web vorgenommen werden.

7.4 Kompetenzfeststellungsverfahren (KFV)

Orientiert an den ,,Empfehlungen fiir ein einheitliches Kompetenzfeststellungsverfahren im
geschlossenen Mdnnervollzug des Landes Berlin“ wurde das IT-Fachverfahren SoPart® um
den darin beschriebenen Prozess erweitert. Basierend auf den erfassten Kompetenzen sollen
die Empfehlungen in den Vollzugs- und Eingliederungsplan einflie3en und die passgenaue

Zuweisung in Qualifizierungsmafinahmen erméglichen.




Erfolgt die Zuweisung zu einer B & Q-Mafinahme im Rahmen des
Kompetenzfeststellungsverfahrens, ist dies mit der entsprechenden Leistung des
Leistungskataloges ,,JVA - Kompetenzfeststellungsverfahren“ zu dokumentieren. Die
angebotenen Leistungen sind jeweils mit dem vorangestellten Zusatz ,,KFV - ..“ versehen. So
wird allein mit der Bezeichnung ein Unterschied zu sonstigen Dokumentationserfordernissen
im Bereich ,Beschaftigung und Qualifizierung” (B + Q) hergestellt. Es ist darauf zu achten,
dass vom KFV unabhdngige Dokumentationen zu B + Q - Mafinahmen oder solchen, die im
Anschluss an das KFV erfolgen, ausschliefilich mit Leistungen des Leistungskataloges , JVA -
Beschdaftigung und Qualifizierung® zu erfolgen haben. Es wird hierzu auf die Vorgaben zum
Geschdaftsprozess ,,Zuweisung B+Q - Maf3nahme* (s. Anlage 4) sowie auf den

Bedienungshinweis ,,Kompetenzfeststellungsverfahren" verwiesen.

8. Sperr- und Léschfristen

Die in SoPart® eingerichteten Sperr- und Loschfristen richten sich nach den gesetzlichen

Bestimmungen des Justizvollzugsdatenschutzgesetzes Berlin (s. §§ 70 ff. JVollzDSG Bln).

Im Falle einer Verlegung oder Entlassung von Gefangenen und Verwahrten besteht ein
Fallbearbeitungsrecht fiir die abgebende/entlassende Justizvollzugsanstalt von 90 Tagen,
um eventuell anfallende Abschlussarbeiten erledigen zu knnen. Nach Ablauf der 90 Tage
besteht fiir die ehemaligen Mitarbeitenden der Dienststelle kein Zugriff mehr auf die Fall-
Akte in SoPart®.

Die Abgabe der Fall-Akte an das Archiv erfolgt gem. der in § 71 JVollzDSG Bln
vorgesehenen Sperrfrist von zwei Jahren nach Fallbeendigung im Dienstsitz (Verlegung,

Entlassung).

Die Aussonderung der Fall-Akte aus dem Archiv erfolgt gem. § 70 JVollzDSG BlIn nach fiinf
Jahren am 01.01. des Folgejahres nach der Fallbeendigung im Dienstsitz. Archivrechtliche

Vorschriften bleiben unberiihrt.

Die aktuellen Regelungen zur Bereitstellung von Gefangenenpersonalakten und
Sicherungsverwahrtenpersonalakten, die bereits entlassen sind (gem. VGO), ist auch bzgl.
der SoPart®-Fallakte zu regeln. Die Berechtigung der Freigabe einer Fall-Akte aus dem
Zentralarchiv fiir langstens 90 Tage wird Mitarbeitenden einer JVA gewdhrt, wenn einer der
in § 71 Abs. 2 Satz 1 JVollzDSG BlIn abschlieflend aufgezdhlten Griinde vorliegt. Ist kein
laufender Fall in einer anderen Anstalt gegeben, so konnen dazu berechtigte Mitarbeitende
eine Fall-Akte freigeben. In einem Genehmigungsverfahren kann die Fall-Akte sowohl

freigegeben als auch abgelehnt werden.




Bei Fallen mit einem laufenden Fall in einer oder mehreren anderen Anstalten, bleibt die
Freigabe wie bisher bei der zentralen IT-Verfahrensbetreuung fiir SoPart®-Justiz im
Justizvollzug. In diesen Fdllen miissen die Griinde aus § 71 Abs. 2 Satz 1 JVollzDSG nicht

vorliegen.

Falls die Mitarbeitenden friihzeitig mit der Bearbeitung fertig sein sollten, so kann die
Freigabe der Fallakte auch friihzeitig beendet werden. Es wird auf die entsprechenden

Bedienungshinweise verwiesen.




9. Eigenstdndige Regelungen in den Justizvollzugsanstalten

Die Berliner Justizvollzugsanstalten sollen in Ergénzung zu dem Rahmen-Betriebskonzept
anstaltsspezifische Regelungen in eigenen SoPart®-Betriebskonzepten aufnehmen, die das
Rahmen-Betriebskonzept aufgrund der individuellen Struktur der jeweiligen
Justizvollzugsanstalt nicht beinhaltet. Inhalte und Vorgaben, die als Bestandteil des
Betriebskonzeptes gelten sollten, sind unter Punkt 9.2 - Strukfur der ansfaltsspezifischen
Befriebskonzepfe aufgefiihrt. Die Betriebskonzepte der Justizvollzugsanstalten werden den

Mitarbeitenden im Verbund mit dem Rahmen-Betriebskonzept zur Verfligung gestellt.

9.1 Erstellung des Betriebskonzeptes in den Justizvollzugsanstalten

Die Betriebskonzepte fiir SoPart® in den Justizvollzugsanstalten sollen ergdnzend zu dem
hier vorliegenden Rahmen-Betriebskonzept gelten und sind der Verfahrensverantwortung bei
der Senatsverwaltung fiir Justiz und Verbraucherschutz zur Kenntnis vorzulegen. Durch
anstaltsspezifische Betriebskonzepte konnen anstaltseigene Dokumentationserfordernisse

nach SoPart® iibertragen und fortlaufend sichergestellt werden.

Die Betriebskonzepte sind jeweils nach Programmaktualisierungen und damit verbundenen
Erweiterungen auf Aktualitat zu priifen und im Einklang mit diesem Rahmen-Betriebskonzept

fortzuschreiben.

9.2 Struktur der anstaltsspezifischen Betriebskonzepte

Die in den Justizvollzugsanstalten erstellten Betriebskonzepte sollen einheitlichen Standards
folgen. Des Weiteren sollen die getroffenen Regelungen einen Verweis auf die in diesem
Rahmen-Betriebskonzept beschriebenen Handlungsgrundsdtze enthalten bzw. den zu
regelnden Sachverhalt detailliert ausweisen. Als mogliche Datei-Struktur kann das folgende

Muster verwendet werden:

SoPart®-Betriebskonzept der JVA

Fir die JVA werden durch dieses SoPart®-Betriebskonzept ergdnzend zum Rahmen-
Betriebskonzept SoPart®-Justiz im Berliner Justizvollzug vom die erforderlichen

Festlegungen zum Einsatz getroffen.
1. Ergdnzende Regelungen zur Nr. ... im Rahmenbetriebskonzept:

< die ergdnzende Regelung umfasst >

2. Regelung zur...




< Die Regelung umfasst >

Giiltigkeit:

Freigabe:

Als regelungswiirdig erscheinen anstaltsspezifische Ausprdgungen von vollzugstypischen
Grundsatzangelegenheiten (Aufnahmeverfahren, Dokumentationserfordernisse bei kurzen
Unterbringungszeiten, Verlegungs- und Uberstellungsdokumentationen, etc.). Die folgende

Aufstellung zeigt wesentliche Regelungsbedarfe auf:

e In den aufnehmenden Justizvollzugsanstalten - JVA Moabit, JVA des Offenen
Vollzuges Berlin, JVA Plétzensee, Jugendstrafanstalt Berlin und JVA fiir Frauen Berlin
- muss die Regelung iiber die Aufnahme und die unmittelbare Ersterfassung der
Gefangenen und Verwahrten nach der Aufnahme in Basis-Web in dem Fachverfahren
SoPart® sichergestellt sein, wenn die Aufnahme zu ungiinstigen Zeiten nicht durch die

Vollzugsgeschdftsstellen vorgenommen werden kann.

Ist die Ersterfassung in SoPart® durch den Zugangsbereich erfolgt, muss im Zuge der
Nacharbeiten der Vollzuggeschdéftsstellen auch die Uberpriifung des vorhandenen
Datensatzes in SoPart® erfolgen. Ein Nachtrag von bspw. Vollstreckungsdaten ist
nicht erforderlich, da diese nach erfolgter Eingabe in BASIS-Web mit dem

regelmdfligen Schnittstellenabgleich nach SoPart® iibertragen werden.

e Regelung zur SoPart®-Dokumentation von Gefangenen, bei denen ausschliefllich
Ersatzfreiheitsstrafe vollzogen wird. Das Dokument zur Erstellung der Vollzugs- und
Eingliederungsplanung fiir ausschliefllich zu vollziehende Ersatzfreiheitsstrafe ist zu

verwenden.

e Regelung zur Ausnahme vom Jugendstrafvollzug. Priifung erfolgt in bilateraler
Absprache zwischen Jugendstrafanstalt Berlin (JSA) und Einweisungsabteilung bei
der JVA Moabit (EWA) und wird unter Verwendung der in SoPart® bereitgestellten
Dokumentenvorlage ,,Einweisungsentscheidung nach Ausnahme vom

Jugendstrafvollzug” vorgenommen.
e Folgende Informationen sollte das Betriebskonzept enthalten:

- Benennung der zustandigen Ansprechpartnerinnen und Ansprechpartner (dezentrale
IT-Verfahrensbetreuung und dezentrale SoPart®-Fachbetreuung) fiir SoPart® (vgl.

Rollenverteilung - Neuordnung der personellen Betreuung)




- Benennung des zustdndigen Mitarbeitenden im Bereich der Accountverwaltung (vgl.

Rollenverteilung - Neuordnung der personellen Betreuung)

- Richtlinien, die im Rahmen der Accountmitteilung und der diesbeziiglichen Angaben
zu den Mitarbeitenden in SoPart® eingehalten werden sollen (Kontaktdaten,
Stellenzeichen, Zustandigkeitsbereich, etc.) und insgesamt die Angaben des

Brietkopfes in SoPart® steuern

- Benennung des zentralen Ablageortes fiir bereitgestellte Anwendungshinweise,

Updateinformationen, Benutzerhandbuch, etc. zu SoPart®.




10. Verdnderungen des Rahmen-Betriebskonzeptes

Das Rahmen-Betriebskonzept fiir SoPart®-Justiz im Justizvollzug ist einschliefllich der
Anlagen fiir alle Justizvollzugsanstalten verbindlich. Die Vorgaben kénnen durch
anstaltsspezifische Regelungen in Form von Betriebskonzepten fiir die Nutzung von SoPart®
in den Justizvollzugsanstalten ergdnzt werden. Eine Abweichung zu den Regelungen des

Rahmen-Betriebskonzeptes ist nicht zuldssig.

Das Rahmen-Betriebskonzept fiir das IT-Fachverfahren SoPart®-Justiz im Justizvollzug wird
unter Beteiligung der Senatsverwaltung fiir Justiz und Verbraucherschutz angepasst,
insbesondere bei Programmaktualisierungen, deren Erweiterung eine inhaltliche

Verdnderung der Vorgaben darstellt.
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Anlagen zum Rahmen-Betriebskonzept SoPart®-Justiz im Berliner Justizvollzug

Rollen und Verantwortlichkeiten im Fachbereich SoPart®-Justizvollzug sowie deren Verortung

SoPart®-Verfahrensverantwortung

dez. Verfahrens-
betreuung/
SoPart® IT-
Fachbetreuung
JVA fir Frauen
Berlin

dez. Verfahrens-
betreuung/ SoPart®
IT-Fachbetreuung
JVA Plotzensee

SenJustV, Abt. llIl A

Zentrale und fachliche

Verfahrensbetreuung und

Besprechungswesen

Verfahrenskoordination

Justizvollzug in der ZIT

dez. Verfahrens- dez. Verfahrens- dez. Verfahrens-

betreuung/

SoPart® IT-
Fachbetreuung
JVA Heidering

betreuung/

SoPart® IT-
Fachbetreuung

JSA Berlin

betreuung/ SoPart®
IT-Fachbetreuung
JVA Tegel

dez. Verfahrens-
betreuung/ SoPart®
IT-Fachbetreuung
JVA des Offenen
Vollzuges Berlin

dez. Verfahrens-
betreuung/
SoPart® IT-

Fachbetreuung
JVA Moabit

SoPart®-IT-Verfahrenskoordination ZIT
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Anlagen zum Rahmen-Betriebskonzept SoPart®-Justiz im Berliner Justizvollzug

Dokumentationspflicht zum Geschdftsprozess ,,Dienstliche Meldung* und ,,Meldung zur Riickkehr aus vollzugséffnender Maf3nahme*

Ausgangssituation: « Signalisiert den Beginn des
Pflichtverstof3 eines/einer

SoPart-
Geschaftsprozesses zur
Meldung vom <DATUM> -
<Art des Verstof3es>" dar.

Gefangenen oder Verwahrten
wird festgestellt

» Ausgangspunkt des
SoPart-Leistung "Dienstliche Geschéftsprozesses

Meldung" oder "Meldung zur « Anlage des
Riickkehr aus vollzugséffnender Geschdftsprozesses durch
Maf3nahme" verantwortlichen
Mitarbeitenden

» Zuordnung zum aktiven
SoPart-Geschdaftsprozess

* ACHTUNG: wird keine

Optional: SoPart-Leistung Anhorung durchgefiihrt, ist

"Anhérungsniederschrift" def Verbleib und das
weitere Vorgehen

zwingend zu notieren und
dem Geschdftsprozess
zuzuordnen

edem zurunde liegt die
bewertete Sachlage
Dokumentation Ergebniss/ « Ergebnis wird dem akfiven
Disziplinarentscheid/Bescheid/ SoPart-Geschéftsprozess
Mafinahme zugeordnet
* SoPart-Geschdaftsprozess
wird beendet
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Anlagen zum Rahmen-Betriebskonzept SoPart®-Justiz im Berliner Justizvollzug

Dokumentationspflicht zum Geschdftsprozess ,,Abfrage von Verfahrensstdnden*

VAelele e AT | « Abfragen zu evil. anhéngigen Ermittlungsverfahren,
der Flucht- bisher unbekannten Uberhaftnotierungen und ggfls.
/Missbrauchsgefahr bei eingeleitete ausldnderrechtliche Mainahmen sind an

vollzugséffnenden die entsprechende Empfénger zu versenden
MaBBnahmen; Verlegung in

den offenen Vollzug;
\ 9 Freigangszulassung

« Die Antworten sind nach Eingang zu dokumentieren und
dem Geschdaftsprozess zuzuleiten
—_— » Anzufragen sind nach derzeitigen
Anfrage an Vollstreckungsbehorden Standards mindestens die
erfolgt mit "Vollzugslockerungsanfrage bekannten Vollstreckungsbeh&rden
(Brief an Vollstreckungsbehérde)" aus (Staatsanwaltschaften) sowie
dem Katalog "Korrespondenz an Polizeibeh&rden
Vollstreckungsbehdrde bzw. « Anfragen an Polizeibehérden
. Vollstreckungsleiter/in" erfolgen mit der selben Leistung -
Serienbrief

¢ Die Leistung
"Vollzugslockerungsanfrage
(Brief an Vollstreckungsbehérde)"
stellt den Beginn des
Geschaftsprozesses "dar

Anlage des
Geschdftsprozesses

"Abfrage von
‘Verfohrenssfdnden" ‘

Optional: Anfrage an
—_— Auslanderbehdrde erfolgt mit *Gef. od. SVer hat eine
3 'Vollzugslockerungsanfrage (Brief Staatsangehérigkeit # deutsch;
an Auslédnderbehérde)" aus dem Anfrage an zustdndige
Katalog "Korrespondenz an Auslénderbehdrde
. Auslénderbehorde" » Zuordnung zum Geschdéftsprozess

» Zuordnung zum Geschdftsprozess
Dokumentation der Antworten

mit den Leistungen

> "Posteingang”, E-Mail- . .
2 Korrespondenz” und «Import der eingegangenen Schreiben oder msg.-

"Telefonat" qus dem Katalog Dateien (E-Mail-Nachricht) ist nicht erforderlich
"Tétigkeit mit/fiir Klient" « Inhalt der Antwort wird in Vermerk/Betreff-Spalte
der Doku-Klient notiert

» Auswahl der Leistung richtet sich nach der
Antwortform

OP”'O”?/’ e Zuorndung zum
Dokumentation des Geschéftsprozess
Priifergebnisses mit .

o) *Beendigung des
Geschdftsprozesses

. Aktenvermerk (VP)
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Anlagen zum Rahmen-Betriebskonzept SoPart®-Justiz im Berliner Justizvollzug

Dokumentationspflicht zum Geschdftsprozess ,,Zuweisung B+Q - Mafinahme*
(Gilt nur bei Zweit-, Dritt-, etc., Zuweisung nach Teilnahme am Kompetenzfeststellungsverfahren (KFV) oder bei Nichtteilnahme am KFV)

Ausgangssituation:

«Signalisiert Beai
Gefangene od. Signalisiert den Beginn

Verwahrte melden des SO.I.DG”-
Beschéfti h Geschdaftsprozesses
eschaftigungswunsc "Zuweisung B+Q -

(Vormelder, Gesprdch,

Maf3nahme"
efc.)

» Ausgangspunkt des
Geschdaftsprozesses "Zuweisung
B+Q - Mafinahme"

* Anlage des Geschdftsprozesses
durch verantwortlichen

Mitarbeitenden

SoPart-Leistung "Gesprdch mit
Klient" oder "Erstgesprdch"
(Abhangig von Situation -
Zweitzuweisung nach KFV; kein
KFV durchgefiihrt; etc.)

¢ Zuordnung zum aktiven SoPart-
SoPart-Leistung Geschdaftsprozess
"Vorschlag fiir B&Q- «Vermerk iber gewiinschte,
MafB3nahme" sinnvolle, vollzugsplanerisch
vorgesehene B+Q - Mafnahme

e Zuordnung der Aufgabe zum
aktiven SoPart-Geschdftsprozess

interne Aufgabe an « Aufgabe von B+Q: Priifung ob
Org.-Einheit B+Q Plgtze in vorgeschlagenen

Mafinahmen vorhanden

» Zuordnung zum aktiven SoPart-
Optional: SoPart- Geschdaftsprozess
Leistung » vermerkt wird, welche Funktionsbereiche
SSiles=nitlsiseltiitie | in die Priiffung eingebunden sind.
(@ SiE sl | e Eintrag zur Kenntnis an ndchsten Prifer,
etc.

(Nach positver
Sicherheitspriifung) e vermerkt wird die
SoPart-Leistung Mafinahme
"Zuweisung zu B+Q - * Zur Kenntnis an GL
Maf3nahme" *Ende GP durch GL
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Anlagen zum Rahmen-Betriebskonzept SoPart®-Justiz im Berliner Justizvollzug

Dokumentationspflicht zum Geschdftsprozess ,,Zulassung zu freiem Beschdftigungsverhdaltnis®

Ausgangssituation:
Eingang einer « Signalisiert den Beginn des
Einstellungsbescheinigung/ ?oPori—Geschdﬁ?prozesses
Angebot fiir Beschaftigung Zulos.s.ur.lg zu frelen] -
von Arbeitgeber (Schreiben Beschdftigungsverhdlinis
liegt vor)
» Ausgangspunkt des

Geschdaftsprozesses "Zulassung
SoPart-Leistung zu freiem
"Zusatzvereinbarung" und Beschéftigungsverhdltnis”
"Firmenvorabbesuch" « Anlage des Geschéftsprozesses
(Reihenfolge richtet sich durch verantwortlichen

nach Vorgaben der JVA) Mitarbeitenden

anstaltsinternes Verfahren zur
Zulassung:
a) Geldwerte Verhandlung
b) Belehrung
c) Rahmenzeiteinteilung
optional
d) Merkblatt fiir Freigéinger

» Zuordnung zum aktiven SoPart-
Geschdftsprozess

 Sopart-Vorlage "Geldwerte
Verhandlung" ist zwingend zu
verwenden.

» Andere Dokumente unter ...

e Zuordnung der
Leistung zum
SoPart-Leistung "Brief aktiven SoPart-

an Landesjustizkasse" Geschéftsprozess

technische  Zuordnung des automatischen
Verkniipfung eines Akteneintrages nach Verkniipfung
Klienten mit dem Klient mit Beschaftigungsgeber
Beschaftigungsgeber

Priifen, ob
Vollzugsplanmaf3nahme

*ggf. MaB3nahme in
"A4.3 - Freies 29 I

VP nachtragen
Beschaftigungsverhdaltnis «Ende
(AuBenmaBnahme)”in Geschdftsprozess

Maf3nahmentabelle notiert
ist.
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Manual zur Nutzung des SoPart-Justiz - Vollzugsplanmoduls
- Stand Juli 2024 -

Justizvollzugsanstalt Berlin Datum: xx.xx.Xxxx

- App.: 0000

Vollzugs- und Eingliederungsplan
Gefangener: Herr/Frau ..., geb. 01.01.19xx

Buchnummer: XXXX/ XX/ X
Unterbringungsbereich:  JVA

Konferenzteilnehmer:

Federfiihrer/in: Herr/Frau ...

Konferenztermin: XX XX XXXX

Allgemeine Hinweise zum Ausfillen des Vollzugsplanmoduls:

Grundsdtzlich gilt: der Vollzugs- und Eingliederungsplan ist ein Planungsinstrument. Er
zeigt der/dem Gefangenen auf, an welchen Maf3nahmen sie/er teilnehmen sollte, um das
Vollzugsziel zu erreichen. Neben einer (kurzen) Wiirdigung des Behandlungsverlaufs zu
der in den jeweiligen Uberschriften benannten Thematik seit der letzten Fortschreibung
sollte der Fokus daher vor allem auf dem anstehenden Planungszeifraum liegen. Auf eine
ausfiihrliche und fortlaufende Dokumentation des Behandlungsverlaufs ist zu verzichfen.

Jedes Textfeld ist zwingend zu bearbeiten und mit Text zu versehen. Betrdgt die Reststrafe
der inhaftierfen Person weniger als ein Jahr, so ist der Haken auf der Karte ,, Vollzugs- und
Eingliederungsplan gem. § ...“ zu akfivieren.

Allgemeingliltige Formulierungen, wie beispielsweise ,,derzeif nicht vorgesehen®, sind zu
vermeiden. Es ist stattdessen zu begrinden, weshalb eine Rubrik in der aktuellen
Vollzugs- und Eingliederungsplanung keine oder nur eine geringe Bedeutung hat.
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Manual zur Nutzung des SoPart-Justiz - Vollzugsplanmoduls
- Stand Juli 2024 -

Informationen zur Person sowie zu deren Lebensdaten finden sich in den Stamm- und
Sozialdaten. Diese sind nichtf erneuf auszuformulieren und aufzunehmen.

Werden im Vollzugs- und Eingliederungsplan MafZnahmen vorgesehen, die prognostische
Relevanz entfalfen, ist dies zu benennen. Der blofBe Einfrag einer Malinahme ist nicht
ausreichend. Werden nicht prognoserelevante Maf3nahmen vorgesehen, ist zu benennen,
was deren Planung begriindet.

Der Behandlungsbedarf ist unabhdngig vom Angebot der JVA zu erfassen und in der
Mafnahmentabelle zu vermerken.

Die Beitrdge der inhaftierfen Person wéhrend der Vollzugsplankonferenz sind
entsprechend zu wiirdigen und, sofern dies erforderlich scheint, enfsprechend
auszuweisen.

Fir den o.g. Gefangenen wird gem. § 9 StVollzG Bln folgender Vollzugs- und
Eingliederungsplan erstellt:

Ergebnisse des Diagnostikverfahrens
gem. § 10 Abs. 1 Nr. 1 StVollzG Bln

Text generiert sich aus dem Textfeld ,, Ergebnisse des Diagnostikverfahrens® auf der Karfe
» Vollzugs- und Eingliederungsplan gem. § ...“ in der Rubrik ,, Vollzugs- u.
Eingliederungsplan”.

An dlieser Stelle werden die mafigeblichen Ergebnisse des Diagnostikverfahrens und
neuen diagnostischen Einschdfzungen unter Nennung des Erstelldatfums kurz
zusammengefasst. Die wesenftlichen Erkennitnisse sind mit einem knappen Hinweis auf
deren Aktualitét zu benennen. Zu den mafigeblichen Ergebnissen des
Diagnostikverfahrens gehorf auch das Erfordernis der knappen Nennung der Straffafen,
die der Anlassverurteilung zugrunde liegen, die Hohe der verhdngten Freiheifsstrafe und
die Dauer der verbleibenden Reststrafe.

Es werden zudem wichtige Informationen zu neuen gutachterlichen Stellungnahmen,
Nachnotierungen von Freiheifsstrafen, Abschlussgriinde von offenen (Ermitflungs-)
Verfahren sowie gegebenenfalls zu suizidalen Absichfen notiert.
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Manual zur Nutzung des SoPart-Justiz - Vollzugsplanmoduls
- Stand Juli 2024 -

Unterbringung

Unterbringung im geschlossenen oder offenen Vollzug
gem. § 10 Abs. 1 Nr. 3 StVollzG Bln

Text generiert sich aus dem Textfeld ,,Unterbringung“ auf der Karte ,,Unterbringung* in
der Rubrik 1. Unterbringung”.

Die hier zu notierenden Sachverhalte folgen dem Grundsatz, dass die Eignung der
inhaftierfen Person fiir die Unferbringung im offenen Vollzug vorliegt. Ist dies nicht der
Fall, so sind Griinde darzulegen, weshalb keine Eignung festgestellf werden konnte. Diese
Griinde sind konkret zu benennen.

Es ist also gemdf3 § 16 Abs. 2 StVollzG Bin zu priifen, ob konkrete Anhalfspunkte fiir eine
Flucht- und/oder Missbrauchsgefahr wihrend der Unferbringung im offenen Vollzug
bestehen und ob die/der Gefangene persénlich fiir diese Unterbringungsform geeignet ist
(z. B. Gemeinschaftsfihigkeit, Vereinbarungsfdhigkeit, Mitwirkungsbereitschaft).

Es erfolgt eine differenzierte Abwdgung der fir und gegen die Aufnahme oder den
Verbleib des Gefangenen im offenen Vollzug sprechenden Fakforen.

Besonderheiten wie das Vorliegen eines Falles der besonders griindlichen Priifung (ggf.
Ergebnis der Beteiligung des PsychD), OK-Zugehdrigkeit, offene Ermittlungs- und
Strafverfahren, Strafantritt unter dem Einfluss von Suchfmitteln, Suchtmittelproblematik im
Allgemeinen, Verbiif3erstatus, bisherige Delinquenzentwicklung, Schwere der Straftfat,
aktuelle Lebenssituation, weitere protektive Fakforen usw. werden hier gegeneinander
abgewogen.

AbschliefRend erfolgt die Feststellung der Eignung bzw. Nichteignung fiir die
Unterbringung im offenen Vollzug.

Formulierungsvorschlag: ,, Bei der/dem Gefangenen kann die Eignung fir eine
Unterbringung

“

im offenen Vollzug nicht festgestellf werden, weil ... . Die Eignung sefzt voraus, dass ... .

Im Anschluss ist regelhaft der Unterbringungsbereich in der dafir vorgesehenen
Partnerauswahl zu notieren.

3 von 16
Anlage 6



Manual zur Nutzung des SoPart-Justiz - Vollzugsplanmoduls
- Stand Juli 2024 -

Unterbringung in einer sozialtherapeutischen Einrichtung und Teilnahme an deren
Behandlungsprogrammen
gem. § 10 Abs. 1 Nr. 5 StVollzG Bln

Text generiert sich aus dem Textfeld ,, Hinweis zur Verlegung in eine sozialtherapeutische
Anstalt/Behandlungsgruppe” auf der Karte ,,Unterbringung SothA“ in der Rubrik ,, 1.
Unterbringung”.

Hier werden dlie Faktoren notiert, welche die Unferbringung in der SothA begriinden.
Dazu wird ebenso die gesetzliche Grundlage in dem Auswahlfeld ausgewdhlf und
erldutert. Liegen keine Griinde fir eine Aufnahme vor, ist dies zu benennen.

Formulierungsvorschlag (andere Formulierungen kénnen verwendet werden): ,, Kriterien fiir
die Aufnahme in eine Sozialtherapeutische Abfeilung gem. § 18 Abs. 2 StVollzG/§ 18 Abs.
3 StVollzG sind ... /liegen nichf vor”

Liegt eine SothA-Indikation vor, ist in der Maf3nahmentabelle die MafZnahme ,,340
Sozialtherapeutische Behandlung” einzupflegen. Weitere MafZnahmen kénnen ebenfalls
in der Maf3nahmentabelle unter dem Textfeld eingefiigt werden.

Beschdaftigung und Qualifizierung

Die Teilnahme des/der Gefangenen am Kompetenzfeststellungsverfahren (KFV) wird im VP-
Bereich Beschdffigung und Qualifizierung nofiert. Die sich daraus ergebenden Empfehlungen
werden kurz in dem jeweils enfsprechenden Textfeld (Empfehlung Arbeitstherapie =
Beschreibung in ,, Teilnahme an arbeitstherapeutischen Mafinahmen oder am Arbeitstraining®)
dargelegt.

Die jeweils geplanten Malinahmen sind in den dafiir vorgesehenen Maflnahmentabellen
unmiftelbar einzufragen. Die Zeilen zu den eingefragenen Maflnahmen sind abschliefBend zu
pflegen.

Teilnahme an schulischen und beruflichen Qualifizierungsmaf3nahmen einschlieflich
Alphabetisierungs- und Deutschkursen
gem. § 10 Abs. 1 Nr.10 StVollzG Bln

Text generiert sich aus dem Textfeld ,, Darstellung der schul. u. beruf.
Qualifizierungsmalinahmen® auf der Karfe ,,schul. u. berufl. MaBnahmen* in der Rubrik
»2. Beschdffigung und Qualifizierung”.
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Hier ist nicht der schulische bzw. berufliche Werdegang des/der Inhaftierfen vor der
aktuellen Inhaftierung darzustellen; dies erfolgt i. R. des Diagnostikverfahrens.

Es sind Angaben dazu zu machen, ob fir die Zeit der Inhaftierung oder dariiber hinaus
entsprechende Mafinahmen geplant sind.

Im ersten Vollzugsplan sind die Ergebnisse der Sprachstandsdiagnostik einschlief3lich der
sich daraus ableitenden Malinahmen zu notieren.

Handelt es sich um eine Vollzugsplanfortschreibung, so wird eine kurze Beschreibung seit
der letzten Vollzugsplanung, ggf. unter Zuhilfenahme des entsprechenden Fachbeitrages,
verfasst.

Ist dies nicht der Fall oder erforderlich, geniigt der Hinweis: "Derzeit nichf vorgesehen, da
... (kurze Begriindung einfiigen (z. B. Lebensalter, bereits abgeschlossene Schul- oder
Berufsausbildung)).”

Teilnahme an arbeitstherapeutischen Mafinahmen oder am Arbeitstraining
gem. § 10 Abs. 1 Nr. 11 StVollzG Bln

Text generiert sich aus dem Textfeld ,, Darstellung der arbeifstherapeutischen
MafBnahmen® auf der Karte ,,schul. u. berufl. Malinahmen® in der Rubrik ,,2. Beschdftigung
und Qualitfizierung”.

Hier ist nicht darzustellen, ob der/die Inhaftierte vor der Inhaftierung
arbeitstherapeutische Mafinahmen genossen oder ein Arbeifstraining durchlaufen hat;
dies erfolgt i. R. des Diagnostikverfahrens.

Sind derartige Maf3nahmen fir die Zeit der akfuellen Inhaffierung vorgesehen, wird dies
hier notiert. Andernfalls geniigt der Hinweis: ,, Derzeit nicht vorgesehen, da ... (kurze
Begriindung, z. B. keine Notwendigkeit, einfiigen).“

Arbeitseinsatz
gem. § 10 Abs. 1 Nr. 12 StVollzG Bln

Text generiert sich aus dem Textfeld ,, Darstellung des Arbeitseinsafzes” auf der Karfe
LArbeit und Beschdffigung® in der Rubrik ,,2. Beschdftigung und Qualifizierung”.
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Hier ist nicht darzustellen, ob der/die Inhaftierte an Qualifizierungsmafinahmen im

Vollzug teilnimmt/teilnehmen soll. Es ist ausschlieBBlich der interne Arbeifseinsalz zu
erldutern, d. h. innerhalb der Anstalf oder in den sog. Aulsenkommandos.

Gibt es ggf. Griinde, die gegen einen Arbeitseinsatz innerhalb der Anstalf sprechen? Ggf.
Hinweis darauf, dass die Zuweisung nach MalB3gabe freier Pldtze erfolgen soll.

Ist ein inferner Arbeitseinsalz nicht geplant, geniigt der Hinweis: "Derzeif nicht
vorgesehen, da ... (kurze Begriindung, z. B. freies Beschdftigungsverhdlinis, einfiigen).”

Freies Beschdaftigungsverhdltnis, Selbstbeschdftigung
gem. § 10 Abs. 1 Nr. 13 StVollzG Bln

Text generiert sich aus dem Textfeld ,, Darstellung des Beschdftigungsverhdltnisses” auf
der Karte ,,Arbeit u. Beschdffigung® in der Rubrik ,,2. Beschdffigung und Qualifizierung”.

Hier sollen folgende Sachverhalte dargelegt werden:

Verfiigt die/der Gefangene iber ein Arbeits-/ Ausbildungs-/ Qualifizierungsverhdlinis
auflerhalb der Anstalt? Fihrt die/der Gefangene bereifs ein Arbeits-/ Ausbildungs-/
Qualifizierungsverhdlinis aulerhalb der Ansfalt aus? Wie sind die Riickmeldungen des
Arbeitsgebers? Arbeifsumfang/Verdienst? Ergebnisse der Ricksprachen mit dem
Beschdftigungsgeber sowie zu den durchzufihrenden Arbeitsplatzkontrollen im Rahmen
der

Freigangskonftrollen. /st die Aufnahme eines Beschdftigungsverhdltnisses geplant? Haben
bereits Maflnahmen zur Vorabpriifung statfgefunden?

Besteht ein freies Beschdftigungsverhdltnis, wird gepriiff und erldutert, ob diese unfer
Riicksichfnahme auf die Eignung fiir den offenen Vollzug und/oder Vollzugslockerungen
aufrechterhalten werden kann.

Ggf. kann hier ein Fachbeifrag der Gruppenbetreuung, der Werkmeister (sofern ein freies
Beschdftigungsverhdlinis in der Anbahnung ist) Beriicksichfigung finden.
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Hilfs- und Behandlungsmafinahmen

Die jeweils geplanten Maf3nahmen sind in den dafir vorgesehenen Maf3nahmentabellen
unmittelbar einzutragen. Die Zeilen zu den eingefragenen Maflnahmen sind abschliefRend zu
pflegen.

Teilnahme an strukturierten sozialpddagogischen Mafinahmen
gem. § 10 Abs. 1 Nr. 9 StVollzG Bln

Text generiert sich aus dem Textfeld ,, Darstellung der struktfurierfen sozialpddagogischen
MaBnahmen auf der Karte ,,soz. MalBnahmen® in der Rubrik ,,3. Hilfs- u.

BehandlungsmaZnahmen®.

Gibt es sozialpddagogischen Behandlungs- oder Beratungsbedarf? Sind soziale
Gruppentrainings geplant oder wurden seit der letzten Vollzugplanung derartige
Mafinahmen abgeschlossen (Z. B. straftataufarbeitende Gespréche, Gruppenangebote
zu den Themen: Werte und Normen der Gesellschaft, Betrugsdelikte, Soziale
Kompeftenzen, Soziale Kompetenzen fiir Viter, BTM-Handel, Gewaltstraftaten,
Verkehrsstraftaten, Ladendiebstahl usw.)? Welche Motivation liegt den
Gesprdchen/Kontakten zugrunde? Was sind Themen, die in Gesprdchen erdrtert werden?

Teilnahme an einzel- oder gruppentherapeutischen Maf3nahmen
gem. § 10 Abs. 1 Nr. 6 StVollzG Bln

Text generiert sich aus dem Textfeld ,, Darstellung der einzel- od. gruppentherapeutischen
Manahmen auf der Karte ,,soz. MalBnahmen® in der Rubrik ,,3. Hilfs- u.

BehandlungsmaZnahmen®.

Wird ein Behandlungsbedarf in einzel- bzw. gruppentherapeutischen Malinahmen
festgestellt, sind hier die geplanten Mafnahmen aufzufihren (z. B. Beratung bei ,,Kind im
Zentrum* oder Psychotherapie).

Sind (regelmdBige) Gesprdche mit Psychologinnen/Psychologen oder in der PTB
angezeigt? Ist eine Indikationsstellung fir eine Psychotherapie liber den PsychD
anzufordern? Bei einer geplanten psychotherapeutischen Maf3nahme ist vom PsychD
weiterfihrend zu priifen und der Hinweis hier zu nofieren, ob eine therapeutische
Mafinahme ohne Ausiibung eines sozialversicherungspflichtigen Arbeitsverhdltnisses
zustande kommen kann oder ob ein solches Voraussetzung fir die Aufnahme/ Fortfihrung
einer enfsprechenden Maflnahme wadre.
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Nicht darzulegen sind sozialtherapeutische Maf3nahmen/Behandlungsbedarfe. Diese
werden unfter ,,Unferbringung in einer sozialtherapeutischen Einrichfung und Teilnahme an
deren Behandlungsprogrammen beschreiben und erldufert.

Maf3nahmen zur Férderung der Mitwirkungsbereitschaft
gem. § 10 Abs. 1 Nr. 4 StVollzG Bln

Text generiert sich aus dem Textfeld ,, Darstellung der Maf3nahmen zur Férderung der
Mitwirkungsbereifschaft” auf der Karte ,, Mitwirkungsbereitschaft u. Ausgleich von
Tatfolgen” in der Rubrik ,,3. Hilfs- u. Behandlungsmafinahmen®.

Hier sollen gesonderte Mafinahmen, wie beispielsweise regelmdiBige motivierende
Gesprdche mit der Gruppenleifung fest- und dargelegt werden.

Besfteht kein Erfordernis zur Motivation, weil vorhanden, geniigt der Hinwers: "Eine
ausreichende Mofivation zur Behandlung und Mitwirkung ist erkennbar. Dies zeigt sich an

"

Ausgleich von Tatfolgen
gem. § 10 Abs. 1 Nr. 19 StVollzG Bln

Text generiert sich aus dem Textfeld ,, Darstellung zu Ausgleich Tatfolgen* auf der Karfe
»Mitwirkungsbereitschaff u. Ausgleich von Tatfolgen” in der Rubrik ,,3. Hilfs- u.
BehandlungsmaZnahmen®.

An dieser Stelle wird der Stand der Wiedergutmachung, beispielsweise Schadensersafz,
Schmerzensgeld oder andere Nebenfolgen, fesfgestellt. Es ist auch darauf einzugehen,
ob und inwieweit die/der Gefangene sich bislang mit dem Thema auseinandergesetzt
hat.

AuBBerdem soll sich hier zu Mofivation und méglicher Planung von weiteren Malsnahmen
der Wiedergutmachung gedufBerf werden. Dabei muss nichf zwangsldufig auf den
Ausgleich unmitfelbarer Tatfolgen abgestellt werden, vielmehr kann auch eine
Wiedergutmachung an der Gesellschaft bedachf werden (z. B. durch Ausiibung eines
Ehrenamfs).

Sind die Vorgaben der verlefztenbezogenen Vollzugsgestaltung ausreichend
berticksichtigt?

8 von 16
Anlage 6



Manual zur Nutzung des SoPart-Justiz - Vollzugsplanmoduls
- Stand Juli 2024 -

Vollzugsverhalten sowie Betreuung durch AVD

Text generiert sich aus dem Textfeld ,, Darstellung des Vollzugsverhaltens sowie Befreuung
durch AVD* auf der Karfe ,, Befreuung u. Freizeitgestalfung®in der Rubrik ,,3. Hilfs- u.
BehandlungsmaZnahmen®.

Hier erfolgt die Darstellung des Vollzugsverlaufs seif der vorangegangenen Planung bzw.
Strafantritt. Gab es dienstliche Meldungen - Darstellung und Bewerfung, wobei nichf jede
Diensftliche Meldung zu erwdhnen und zu bewerten ist. Aul3erdem kann hier ein
Fachbeitfrag der Gruppenbefreuung Beriicksichfigung finden.

Teilnahme an Sportangeboten und Mafinahmen zur strukturierten Gestaltung der Freizeit
gem. § 10 Abs. 1 Nr. 14 StVollzG Bln

Text generiert sich aus dem Textfeld ,, Darstellung zur Freizeifgestaltung® auf der Karfe
»Befreuung u. Freizeitgestalfung® in der Rubrik ,,3. Hilfs- u. Behandlungsmalinahmen®.

Wie nutzt die/der Gefangene seine Freizeit? Im offenen Vollzug kénnte eine Anbindung
an Vereine (Sport, Musik, Kulfur) relevant sein. Ist die Teilnahme an infern angebotenen
strukturierten Maf3nahmen der Freizeitgestaltung denkbar? Sollte ihr/ihm die Teilnahme
an solchen ermoglicht werden?

Schuldnerberatung, Schuldenregulierung und Erfiillung von Unterhaltspflichten
gem. § 10 Abs. 1 Nr. 18 StVollzG Bln

Text generiert sich aus dem Textfeld ,, Darstellung der MaBnahmen (Schulden wu.
Unterhaltspflichten)” auf der Karte ,,Schuldenregulierung” in der Rubrik ,,3. Hilfs- u.
Behandlungsmalinahmen”.

Hat die/der Gefangene Schulden? Sind Schadensersatzanspriiche bekannt? In welchem
Umfang? Konnte sie/er Nachweise fiir ihre/seine Angaben zu Mafinahmen der
Schuldenbereinigung beibringen?

Sind Mafinahmen zur Unferstiifzung notwendig?

Falls keine Schulden bestehen, geniigt der Hinweis: ,,Schulden sind nicht bekannt.
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Beriicksichtigung indizierter medizinischer Mafinahmen, sofern diese zur Erreichung des
Vollzugsziels erforderlich sind
gem. § 10 Abs. 1 Nr. 7 StVollzG Bln

Text generiert sich aus dem Textfeld ,, Darstellung zur Beriicksichtigung indlizierter
medizinischer Mafinahmen* auf der Karte ,,med. u. suchttherapeutische Mainahmen in
der Rubrik ,,3. Hilfs- u. Behandlungsmafinahmen”.

Von wesenftlicher Bedeufung ist, ob eine Schweigepflichtentbindung vorliegt. Sodann ist
zu priifen, ob diese ausreicht, um die vorliegenden Informationen in den Vollzug- und
Eingliederungsplan zu ibernehmen. Ist dies nichf der Fall, so kénnen ausschlieflich
vollzuglich relevante Informationen und Sachstandsfeststellung dargelegf werden.

Ggf. Hinweis auf Schwerbehinderung/ Grad der Behinderung/
Schwerbehindertenausweris.

Ggf. Hinweis auf gesetzliche Betreuung, soweit diese eine medizinische Relevanz entfaltet
und ob sie wdhrend der Inhaffierung fortbesteht.

Zu priifen ist, ob Malinahmen der medizinischen Behandlung zur sozialen Eingliederung
angezeigt sind (Entfernen von Tdfowierungen, friebddmpfende Medikation, efc.).

Ansonsten geniigt der Hinweis darauf, dass zum aktfuellen Zeifounkt keine
gesundheitlichen Beeintrdchtfigungen bekannt sind.

Teilnahme an Maf3nahmen zur Behandlung von Suchtmittelabhdngigkeit und
Suchtmittelmissbrauch
gem. § 10 Abs. 1 Nr. 8 StVollzG Bln

Text generiert sich aus dem Textfeld ,, Darstellung Mafinahmen (Sucht)” auf der Karfe
»med. u. suchttherapeutische Malinahmen® in der Rubrik ,,3. Hilfs- u.
Behandlungsmalinahmen®.

Darstellung des Sachstandes der Suchtmittelproblematik und méglicher Hilfsangebofe.
Von einer ausfiihrlichen Beschreibung des Suchtverlaufes abzusehen. Dieser wird im
Diagnostikverfahren dargelegt.

Kann die inhaftierfe Person aufgrund der verurfeilten Straffat gem. § 35 BIMG in eine
Einrichtung zur Rehabilitation der Abhdngigkeitserkrankung untergebracht werden?
Liegen die Voraussefzungen vor, um dlie Strafe zu diesem Zwecke zuriickzustellen?
Beabsichtigt die/der Gefangene die Antragstellung?
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Sollte eine Indikationsstellung zur Substitutionsbehandlung vom med. Dienst eingeholf
werden?

Wenn keine Suchtmittelproblematik vorhanden/ bekannt, geniigt mit Hinweis darauf die
Aussage: "Derzeif nicht angezeigt.”

Suizidprdvention

“

Text generiert sich aus dem Textfeld ,, Darstellung der Maf3nahmen zur Suizidprévention
auf der Karte ,,Suizidprévention” in der Rubrik ,,3. Hilfs- u. Behandlungsmalinahmen®.

Darstellung der Ergebnisse des Suizid-Screenings und Bezugnahme zur aktfuellen
Situation.

Gab es seit der letzten Vollzugsplanforfschreibung Selbstverlefzungen oder
Suizidversuche? Welche Maf3nahmen erfolgten daraufthin? Haben Fallkonferenzen
stattgefunden und welche Erkenntnisse wurden daraus abgeleitet?

Liegen Erkenntnisse vor, die akute suizidale und/oder selbstverletzende Absichten
erkennen lassen? Gab es seit der lefzten Vollzugsplanfortschreibung eine
Verschlechterung der psychiafrischen Situation, Drogenproblematik? Gab es kritische
Lebensereignisse (Familie, Abschiebung, Gerichfstermine efc.)?

Auf3enorientierung und Eingliederung

Achtung: Griinde, die der inhaftierten Person die Eignung fiir vollzugséffnende Mafinahmen
absprechen, gehen nicht mit einer fehlenden Eignung fiir die Unterbringung im offenen Vollzug
einher.

ACHTUNG: Auslanderrechtliche Regelungen sind zu beriicksichtigen. So gilt bei anhdngiger
Auslieferungshaft gem. § 15 Gesetz iiber die internationale Rechtshilfe in Strafsachen (IRG),
dass die Vorschriften iber den Vollzug der Untersuchungshaft sowie § 27 Strafprozessordnung
heranzuziehen sind (§ 27 IRG)

Ausfiihrungen zur Erreichung des Vollzugsziels und Auf3enbeschdftigung
gem. § 10 Abs. 1 Nr. 15 StVollzG Bln

Text generiert sich aus dem Textfeld ,, Ergebnis der Vollzugsplankonferenz* auf der Karte
LAusfihrungen u. Aullenbeschdftigung” in der Rubrik ,,4. AulSenorientierung u.
Eingliederung”.
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Ausfiihrungen kénnen nicht pauschal abgelehntf werden. Auf Anfrag der inhaftierfen
Person wird die erbetene Ausfiihrung gepriff und beschieden. Einzubeziehen sind dabei
u. a. folgende Kriterien:

Sind Ausfihrungen zur Erreichung des Vollzugsziels notwendig? Welche positiven Einfliisse
kénnten durch die Ausfiihrung auf die/den Gefangene/n einwirken?

Eine Zulassung/Ablehnung der AulBenbeschdftigung ist ebenfalls daran auszurichfen, ob
diese Mafinahme dem Vollzugsziel dienlich oder abtraglich ist.

Sind Weisungen erforderlich, so sind das Erfordernis und die Sinnhaftigkeit kurz zu
erlautern.

Die sich anschlief3ende Tabelle ist zwingend zu verwenden und zu befiillen, wenn
derartige Aullenmafinahmen durchgefihrf werden

Lockerungen zur Erreichung des Vollzugsziels
gem. § 10 Abs. 1 Nr. 16 StVollzG Bln

Text generiert sich aus dem Textfeld ,, Ergebnis der Vollzugsplankonferenz* auf der Karte
~Lockerungen® in der Rubrik ,,4. Auf3enorientierung u. Eingliederung”.

Es ist zu priifen, ob konkrete Anhalfspunkte auf Flucht- und/ oder Missbrauchsgefahren
bei der Gewdhrung von Vollzugslockerungen vorliegen. Diese sind entsprechend
darzulegen. Liegt keine Eignung vor, ist zu beschreiben, welche Maf3nahmen erforderlich
sind, um die Eignung herzustellen. Dabei ist zu unterscheiden, ob die Lockerung zur
Erreichung des Vollzugszieles in Begleifung oder selbststindig ohne Begleifung
durchgefiihrt wird.

/st eine besonders grindliche Priifung, gegebenenfalls unter Befeiligung des
Psychologischen Dienstes durchzufihren?

Die Gewdhrung welcher Vollzugslockerungen erscheint vor dem Hintergrund der bislang
dargestellten Erkennfnisse und Bewertfungen in welchem Rahmen (Darstellung der
méglichen Erweiterung/ Staffelung) verfretbar?

Sind Weisungen erforderlich, so sind das Erfordernis und die Sinnhaftigkeit kurz zu
erlautern.

Die sich anschlielSende Tabelle ist zwingend zu verwenden und zu befiillen, wenn die
Eignung zu Vollzugslockerungen vorliegt/angestrebt wird.
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Aufrechterhaltung, Férderung und Gestaltung von Auf3enkontakten
gem. § 10 Abs. 1 Nr. 17 StVollzG Bln

Text generiert sich aus dem Textfeld ,, Darstellung der AufSenkontakfe” auf der Karfe
JAulBenkontakte in der Rubrik ,,4. Au3enorientierung u. Eingliederung”.

Der soziale Empfangsraum wird beschrieben. Im Vollzugsverlauf gewonnene Erkennfnisse
aus personlichen Kontakfen zu/ Hausbesuchen bei Familienangehdrigen/
Lebensgefdhrt/innen oder weiteren Bezugspersonen werden dargestellt. Wie kénnen die
besfehenden Kontakte gefordert werden?

Sind im Empfangsraum problematische Beziehungen/Verbindungen bekannt? Missen
Hilfemafinahmen zur Ausgestaltung der Kontfakte (z. B. Berafung; Jugendamt: o. &.)
eingerichtef werden? Wiinscht die inhaftierfe Person die Konfakfaufnahme zu
Personen/Einrichtungen? Ist dies forderungswiirdig?

Sind bestimmte Besuchsmodalitéten zu planen/bericksichtigen? Kann die inhaftierte
Person Langzeitbesuche durchfihren? Muss die Besuchszeit verldngert werden, weil die
inhaftierfe Person Elfernteil eines minderjéhrigen Kindes ist?

An dieser Stelle generiert sich der Text aus dem Textfeld ,, Entwicklung und Stdrkung
Elfern-Kind-Beziehung”, Hier wird auf die bestehende Elfern-Kind-Beziehung Bezug
genommen und die Mafinahmen betrachfet, die zur Entwicklung und Stérkung der
Beziehung forderlich waren.

Maf3nahmen zur Vorbereitung von Entlassung, Eingliederung, Nachsorge und zur Bildung
eines Eingliederungsgeldes
gem. § 10 Abs. 1 Nr. 20 StVollzG Bln und ggf. § 10 Abs. 3 Nr. 1-9 StVollzG Bln

ACHTUNG: Ausldnderrechtliche Situation bzw. MalBnahmen der Auslédnderbehdrde sind zu
beriicksichtigen.

Text generiert sich aus dem Textfeld ,,Malinahmen der Enflassung, Eingliederung,
Nachsorge und zur Bildung eine Eingliederungsgeld” auf der Karfe
»Entlassungsvorbereitung” in der Rubrik ,,4. AulBenorientierung u. Eingliederung”,

Die Entlassungsadresse ist rechtzeitig mit Hilfe der angebotenen DropDown-Eingabe
»Entlassungsanschrift” auszuwdhlen. Wird die enfsprechende Anschrift nichf angeboften,
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so ist diese in den Stammdaten, Reiter ,,Adressen” als Nebenadresse nachzupflegen und
anschlieffend auszuwdhlen.

Eingeleitete oder vorgesehene Maf3nahmen der Enflassungsvorbereifung werden
konkrefisiert. Besteht bereifs Konfakt zu den Sozialen Diensfen der
Justiz/Fiihrungsaufsichfsstelle? Kooperationsvereinbarung mit den Sozialen Diensten der
Justiz Berlin beachfen.

Bei einem Strafrest von mehr als einem Jahr kann hier der Hinweis erfolgen, dass
MafBnahmen der Enflassungsvorbereitung vor dem Hintergrund der verbleibenden
Strafldnge noch nicht vorgesehen sind.

Festlegungen zum Eingliederungsgeld.

Die Tabelle ,,Kontaktvermittlung an externe Stellen® (nur Instifutionen) ist entsprechend zu
pflegen.

Liegt der voraussichtliche Entlassungszeifounkt innerhalb eines Jahres, sind zwingend die
nachfolgenden Punkt zu bearbeiten (vorher optional). Der Haken ist enfsprechen zu

sefzen.

Planungen zur Vorbereitung der Eingliederung gem. § 10 Abs. 3 und 4 StVollzG Bln:

1. Unterbringung im offenen Vollzug oder zum Aufenthalt in einer
Ubergangseinrichtung gem. § 10 Abs. 3 Nr. 1 StVollzG Bln:

2. Unterkunft sowie Arbeit oder Ausbildung nach der Entlassung gem. § 10 Abs. 3 Nr.
2 StVollzG Bln:

3. Unterstiitzung bei notwendigen Behérdengdngen und der Beschaffung der
notwendigen personlichen Dokumente gem. § 10 Abs. 3 Nr. 3 StVollzG Bln:

4, Beteiligung der Bewdhrungshilfe und der Forensischen Ambulanzen gem. § 10
Abs.3 Nr. 4 StVollzG Bln:

5. Kontaktaufnahme zu Einrichtungen der Entlassenenhilfe gem. § 10 Abs. 3 Nr. 5
StVollzG Bln:
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6. Fortsetzung von im Vollzug noch nicht abgeschlossenen Mafinahmen gem. § 10
Abs. 3 Nr. 6 StVollzG Bln:
7. Anregung von Auflagen und Weisungen fiir die Bewdhrungs- oder Fiihrungsaufsicht

gem. § 10 Abs. 3 Nr. 7 StVollzG Bln:

8. Vermittlung in nachsorgende Mafinahmen gem. § 10 Abs. 3 Nr. 8 StVollzG Bln:

9. Nachgehende Betreuung durch Bedienstete gem. § 10 Abs. 3 Nr. 9 StVollzG Bln:

Entlassungsprognose / Zeitliche Abstellung

Die derzeitige Vollzugs- und Eingliederungsplanung geht von ... aus. (VEZ: xx.xx.xxxx)

Text generiert sich aus dem Textfeld ,,Begriindung der Entlassungsprognose/zeitl.
Abstellung” auf der Karte ,,Vollzugs- und Eingliederungsplan gem. § ... in der Rubrik
»Vollzugs- u. Eingliederungsplan®.

Prognose und Begriindung zur Legalbewdhrung nach Haftentlassung zum Zeitpunkt der
Erstellung des Vollzugs- und Eingliederungsplanes. Es ist auch hier zu erldutern, warum
von einem Entlassungszeitpunkt X ausgegangen wird. Es sind die Griinde darzulegen, die
gegen eine vorzeitige Entlassung sprechen sowie Moglichkeiten zur Verbesserung der
Prognose.

Der Vollzugs- und Eingliederungsplan ist dem o. g. Gefangenen in der Konferenz am
xx.xx.xxxx eroffnet und erldutert worden.

Herr/Frau ... hatte Gelegenheit, sich zu Guf3ern.

Dem o. g. Gefangenen wurde eine Kopie des Vollzugs- und Eingliederungsplanes
ausgehdndigt am:

Dieser Vollzugs- und Eingliederungsplan wird fortgeschrieben, wenn neue
entscheidungsrelevante Sachverhalte bekannt werden, spdtestens jedoch am: xx.xx.xxxx

Datum zur Fortschreibetermin generiert sich aus ,,ndchste Fortschreibung am ...“ in der
Rubrik ,,Vollzugs- u. Eingliederungsplan®.
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Das Datumfeld ,,Fortschreibung des VP am:“ auf der Karte ,,Vollzugs- und
Eingliederungsplan gem. § ...“ in der Rubrik ,,Vollzugs- u. Eingliederungsplan® ist
zwingend auszufiillen, auch wenn in Kiirze die Entlassung ansteht. Hintergrund ist, dass im
Falle der Entlassung der inhaftierten Person, die Erinnerung automatisch entfallt. Erfolgt
jedoch eine Nachnotierung, so wird der zustdndige Mitarbeitende an die Fortschreibung
automatisch erinnert.

Diesem Vollzugs- und Eingliederungsplan ist eine tabellarische Ubersicht aller geplanten
Maf3nahmen zur Erreichung des Vollzugsziels als Anlage beigefiigt, soweit im aktuellen
Vollzugs- und Eingliederungsplan Mafinahmen vorgesehen sind.

Im Auftrag
Bearbeiter/in

Rechtsbehelfsbelehrung

Gegen den Vollzugs- und Eingliederungsplan kénnen Sie einen Antrag auf gerichtliche
Entscheidung bei der Strafvollstreckungskammer des Landgerichts Berlin stellen. Der
Antrag muss binnen zwei Wochen nach Aushdndigung der Entscheidung schriftlich oder
zur Niederlegung der Geschdftsstelle des Gerichts gestellt werden. Der Antrag auf
gerichtliche Entscheidung hat keine aufschiebende Wirkung.

Sie haben weiterhin die Méglichkeit vorlaufigen Rechtsschutz bei der
Strafvollstreckungskammer des Landgerichts Berlin zu beantragen. Das Gericht kann den
Vollzug der angefochtenen Mafinahme aussetzen, wenn die Gefahr besteht, dass die
Verwirklichung Ihres Rechts vereitelt oder wesentlich erschwert wird, und ein héher zu
bewertendes Interesse an dem sofortigen Vollzug nicht entgegensteht. Das Gericht kann
auch eine einstweilige Anordnung erlassen. Der Antrag auf vorldufigen Rechtsschutz ist
schon vor Stellung des Antrags auf gerichtliche Entscheidung zuldssig.
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Mafinahme Prioritdt | Fest- | Festlegung | Beginn Ende der | Maf3nahme | Beendigung | Ziel der Behandlung | Info
legung | der der Maf3inah | nicht s- Mafinahm | s-
der | Mafnahme | Maf3nah | me begonnen grund der e erreicht | bedarf nach
EWA me weil Maf3inahme Entlassung
144

Arbeitseinsatz

410 Maf3inahme
der
Suchtberatung
(stoffgebunden)

41
Abstinenzkontro
lle (Alkohol)

440
Erndhrungsbera
tung

520
Schuldnerberat
ung

810 Ausgleich
von Tatfolgen
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Im Auftrag
Bearbeiter/in
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In der Vollzugs- und Eingliederungsplanung finden folgende Fachbeitrdge Berlicksichtigung:

Fachbeitrag Datum Erbringer

Diagnostikverfahren gem. § 8 StVollzG Bln (Erw.) xx.xx.xxxx | Bearbeiter/in
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